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1. INTRODUCCIO

Aguest document té per objecte descriure el funcionament de la Plataforma de Contractacio
del Sector Public, aixi com mostrar tots aquells aspectes més rellevants d'indole practic i

técnic que cal conéixer i tenir en compte per a un funcionament i la utilitzacié correctes de
la Plataforma.

El contingut del present document pretén aconseguir que la seva empresa:

® Adquirir una visié general de la Plataforma de Contractacié del Sector Public:
aspectes rellevants, moduls i components.

® Coneixer els requisits previs técnics i administratius per licitar electronicament, aixi
com el procediment d'actuacié en cada cas.

® Aprendre a utilitzar correctament la Plataforma de Contractacié del Sector Public.

Si necessiteu assisténcia o qualsevol aclariment sobre I'Us funcional de la plataforma,
poseu-vos en contacte amb el Centre d'Atencid a l'usuari d'Andorra al teléfon (+376) 872
272 de dilluns a dijous de 09.00 ha 14.00 hi de 16.00 ha 18.00 h. divendres de 09:00 ha

15:00 h, o envieu un correu al segiient compte de suport SPSP@govern.ad per sol-licitar
els serveis del CAU.
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2. REQUISITS TECNICS

Sistemes Operatius
P 3¢ Microsoft Windows Vista.

D 3¢ Microsoft Windows 8.
———— 3 Microsoft Windows 8.1.
3¢ Microsoft Windows 10
3¢ Ubuntu 8 (32 bits).
3¢ Ubuntu 9 (32 bits).
3¢ Ubuntu 10 (32 bits)
Navegadors d'Internet ¢ Internet Explorer 10,
3¢ Internet Explorer 11.
3¢ Mozilla Firefox a partir de la versid 3.6 fins a la versié 42.
3¢ Google Chrome de la versi6 11 fins a la 44.

Certificats digitals 2 . -
g X El Sistema de Licitacié Electronica utilitza per a la

validacié de certificats la plataforma de signatura del
Govern d'Andorra.

" Per obtener més iformacié sobre certificats digitals:

https://signaturaelectronica.govern.ad

Permisos d'escriptura de

, ) 3¢ L'usuari haura de tenir permisos de lectura, escriptura i
carpetes de l'equip.

modificacié sobre les carpetes

O On es trobi el/s fitxers a annexar a les ofertes.

|

O A la carpeta d'usuari del sistema.

O A la carpeta de temporals del sistema.

Antivirus a - . . n
La configuracio de I'antivirus a I'ordinador no ha d'impedir

la correcta execuci6 dels applets a I'equip client.

W\
o\

®

Fitxers que componen I'oferta )
X Els noms dels fitxers que componen l'oferta no han de

j: i - contenir espais en blanc, caracters especials (incloent-hi
D= — — =Y mi
S= s — la i) ni accents.

3¢ Els documents aportats pel licitador hauran de ser a
I'equip local de l'usuari, no en carpetes compartides
allotjades a servidors externs.

3 La mida maxima per document permés pel sistema és de
18 MB.

3 El nombre maxim de documents addicionals permesos
per sobre és de tres fitxers, independentment del nombre
de documents obligatoris informats per sobre.

3 Els documents no han d'estar oberts durant el procés de
signatura i enviament.
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IPs dinamiques de sortida a
internet.

Restriccions de directives de
seguretat

P

Nombre de sessions obertes
al Sistema de licitacio

N7
o\

N7
N\

N7
o\

N7
N\

Els fitxers que componen l'oferta no es modificaran fins a
la finalitzacié de la tramitacié dun expedient.

Govern d'Andorra podra requerir aquesta documentacio
en qualsevol moment del procés de contractaci6.

L'ordinador que utilitzeu per licitar ha de tenir una adrecga
IP fixa de connexid a internet.

La seguretat implementada a la xarxa on esta ubicat
I'ordinador no ha d'impedir que es transfereixin fitxers a
través de protocols https a aplicacions webs.

Per treballar correctament amb la Plataforma de
Contractacié del Sector Public, el licitador només podra
tenir una sessio oberta al sistema.
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3. ABANS D'UTILITZAR LA PLATAFORMA

Llegir detingudament el contingut del present capitol
perqueé pugueu fer un correcte Us i utilitzacio de la
Plataforma de Licitacié Electronica.

3.1. Navegadors

La Plataforma és compatible amb els navegadors INTERNET EXPLORER, GOOGLE CHROME
i MOZILLA FIREFOX i EDGE.

Per accedir a la plataforma amb aquests navegadors cal

tenir préviament instal:lat a I'equip de l'usuari
I'APLICACIO D'ESCRITORI:

https://contractacio.govern.ad

3.2. Terminis de presentacio dofertes

Informacio sobre els terminis de presentacio:

® |a licitacio electronica es podra efectuar en qualsevol moment dins el termini de
presentacid d’ofertes marcat per I'0Organ de contractacid, sense distincié d’horari i
calendari.

® |['entrada de les sol-licituds, escrits i comunicacions rebudes en un dia inhabil
s'entendra efectuada a la primera hora (zero hores i un segon) del primer dia habil
seguent.

3.3. Tipus d'usuaris de la Plataforma
La Plataforma de Contractacid Electronica estableix els tipus de perfils d'usuari seglients:

- Usuari Anonim.
- Autoritzat.
- Apoderat.
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Un cop l'usuari s'hagi identificat de forma valida a I'aplicacid es comprova si aquest NIA
(Numero d’identificacié administrativa) apareix registrat en alguna sol-licitud d'inscripcié

al Gestor de Proveidors i Apoderats (GPA).

® Usuari Anonim:

Usuari que accedeix per primera vegada a Plataforma de Licitacié Electronica.
Aguest tipus d’usuari tindra accés a totes les funcionalitats de la Plataforma.

Haura de registrar-se com a apoderat de la seva empresa per iniciar la presentacié
d'ofertes a través de la Plataforma.

Podra realitzar aquest registre, accedint al menu “Les meves sol-licituds” - Nova sol-licitud
juridica, fisica o UTE, o bé seleccionant I'expedient al qual voleu fer la presentacié de
I'oferta.

Al llarg d'aquest manual s'explicaran les formes de fer aquest Registre.
® Perfil Apoderat:

L'usuari identificat a la Plataforma apareix registrat com a Apoderat en una o més
empreses Fisica, Juridica o UTE.

Amb aquest perfil podreu realitzar qualsevol operacié de signatura dins de la Plataforma
de Contractacio Electronica (presentacié d'ofertes, tramesa de comunicacions, modificacio
de sol:licitud d'inscripcid, signatura de contracte...).

Si és apoderat de més d'una empresa, abans d'accedir-hi haura de seleccionar I'empresa
amb que realitzara les gestions en aquell moment.

® Perfil Autoritzat:

L'usuari apareix registrat com a Autoritzat en una sol-licitud d'inscripcié Fisica o Juridica
o més d'una.

Agquest perfil pot accedir a la Plataforma de Contractacié Electronica i fer consultes i
annexar de documentacid tant per a expedients com per a registre d'empreses, pero no
tindra poder de signatura.

3.4. Centre d’Atencio a Usuaris

El Centre d'Atencid a Usuaris (CAU) de la Plataforma de Contractacié Electronica sorgeix
amb els objectius seglients:

® Oferir un punt central de contacte directe.
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® Incrementar |'accessibilitat dels usuaris.

® Oferir suport al maneig del sistema i auxiliar en la resolucié de les possibles
incidéncies i consultes.

® Dotar dassisténcia técnica i funcional als diferents usuaris.

® Control i seguiment d‘incidencies funcionals i técniques.

® Garantir la qualitat en el procés de tramitacio.

El Centre d'Atencié a Usuaris actuara com a servei d'atenci6, seguiment i resolucio
d'incidéncies i peticions i consultes, tant funcionals com técniques, en tot allo
relacionat amb la Plataforma de Licitacio Electronica.

L'horari d'atencié i suport del Centre d'Atencié a Usuaris de la Plataforma de Licitacid
Electronica d'Andorra sera el seglent:

e Horari d'atencio telefonica i correu electronic:

De dilluns a dijous de 09:00 a 14:00 pm i de 16:00 pm a 18:00 pm
Divendres: De 09:00 a 15:00 pm

Els canals de comunicacié que seran utilitzats per a incidéncies i peticions/consultes amb
el Centre d'Atencid a Usuaris - CAU estaran suportats i es realitzaran per les vies seglients:

e Canals de Comunicacio:
3 \. ~ Telefon: El Centre d'Atencié a Usuaris disposara del segie r'{t' :
=/ numero d'atenci6 telefonica (+376) 872.272.

" «@®» Correu Electronic: El Centre d'Atenci6 a Usuaris disposara de
-~ la seglient adreca electronica SPCP@govern.ad per sol- I|C|tar
els serveis del CAU.
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4. ACCES A LA PLATAFORMA

L'adreca web per accedir a la Plataforma de
Contractacio Electronica és:

https://contractacio.govern.ad

Els requeriments minims per accedir-hi sén:

e Comptar amb un Certificat Digital reconegut pel Govern
d'Andorra.

Per obtener més iformacié sobre certificats digitals:

https://signaturaelectronica.govern.ad

e Configuracié de I'ordinador amb els requisits tecnics especifics.

4.1. Estructura de la Plataforma de Contractaciéo Electronica /
Funcionalitat del Portal Puablic de Contractacio Electronica
d’Andorra

Plataforma de Contractaci6 del Sector Pablic © 08/01/2024 181 (CEST) upor & Areaprivada

Perfil del contractant Registre de licitadors i empreses Registre contractes Notificacions electroniques Subscripci6
classificades

Per accedir a la Plataforma de Contractaci6 és necessari que lapoderat de lempresa disposi d'un NGmero d'identificacié Administrativa (NIA) i Certificat Digital de persona
fisica
Les empreses estrangeres poden realitzar el tramit en linea a través del segient enllag:  https://aplicacions govern.ad/identificacioremota,

L1 de setembre del 2022 va entrar en vigor la Llei 14/2022, de 12 de maig, de contractacié piblica d'Andorra, que deroga lanterior llei de contractacié publica andorrana. vigent durant més de 20 anys.
Aquesta nova llei es basa en els principis rectors de la contractacié piblica de la Unié Europea | suposa un canvi important en el marc regulador de la contractacié publica al Principat

En el primer d'aquesta série de comentaris dedicats a la nova Liei 14/2022 ens referirem al seu ambit d'aplicacié.

Lactual Llei estableix de forma expressa a larticle segon que la Llei s'aplica a.

- Administracié General i als drgans que estan sota la seva direccit.

Covermine i Cambeoc | sle Araane nus on dononon

La Plataforma de Contractacid Electronica es composa de diferents seccions o moduls,
alguns del quals es necessaria la identificacié mitjangat certificat digital emés per Govern
d’Andorra.
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Al Portal Public de Contractacié Electronica, les empreses licitadores podran realitzar les
seguents accions:

e INICI. Informacio sobre Avisos, isznformacion rellevant i normativa reguladora.

e PERFIL DEL CONTRACTANT. Accés a la recerca i consulta de licitacions per poder
adjudicador, nimero d’expedient, situacié actual, tipus de contracte, tipus de
procediment, import...

e REGISTRE DE LICITADORS I EMPRESES CLASSIFICADES. Accés a la consulta

de licitadors o empreses clasificades per tipus de personalitat, codi d’identificacio o
rad social.

e REGISTRE CONTRACTES. Accés la consulta de contractes adjudicats.

e NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES. Accés al Sistema de Notificacions
Electroniques.

e SUBSCRIPCIO. Accés a la subscripcid al Sistema d’avisos per a per a mantenir-se
informat dels expedients que es publiquin en la Plataforma de Contractacio del
Sector Public del Govern d'Andorra.

e AREA PRIVADA. Accés a l'area privada. Veure apartat AREA PRIVADA.

Al Portal podreu descarregar el Manual d'usuari, el document de requisitis tecnics o accedir
a I’Eina configuradora del sistema, aixi com modificar I'idioma de preferéncia: catala o
anglés.

Plataforma de Contractacio del Sector Piblic. @ 12/02/202413:39 (CEST) Suport ¥ Catala ¥ : Area privada
Manual d'usuari
Document de Requisits tecnics

Eina Configuradora del sistema

Perfil del contractant Registre de licitadors i Registre contractes Notificacions electroniques | Subscripcié
empreses classificades

4.1.1 Perfil del contractant. Recerca i consulta de licitacions, i descarrega de
documentacion

En el Perfil del contractant podreu realizar la recerca i consulta de licitacions per poder
adjudicador, numero d’expedient, situacié actual, tipus de contracte, tipus de procediment,
import...
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' Poder Adjudicador ‘ ‘ Generall

Aplicar filtres
Nim. / Denominacié d'expedient:

2024/001

Situacié actual:

¥ En termini

IMPORTANT: Per poder presentar oferta cal tenir installat l'aplicaci6 de presentacié

d'ofertes del Govern d'Andorra.
Feu clic en aquest enllag per descarregar-vos-la.

Registres per pagina: 5 -~

2024/001 - Servei de neteja

Data de publicacié: 15/02/2024
Data termini ofertes: 28/03/2024 17:00
Import (€) (sense IGI): 50000.0

Adjudicacié

Anullacié

En avaluacié

GOVERN D'ANDORRA

Formalitzacio

<

Iniciar presentacié d'oferta

—

Detall Expedient

2024/001 - Servei de neteja

B susscrivres

Situaci6 actual
RECEPCIO D'OFERTES

Dades licitaci6

Documentacio
Plecs de clausules administratives generals

Plecs de clausules técniques particulars

4 Iniciar presentaci6 doferta

IMPORTANT: Per poder presentar oferta cal tenir instatlat l'aplicacié de presentaci d'ofertes del Govern d'Andorra.
Feu clic en aquest enllag per descarregar-vos-|a.

Objecte del contracte:
Tipus de contracte:
Import (sense IGl):

Servei de neteja
Concurs de contractacié de serveis
50.000,00 €

[ ]

Import (amb IGI):

Codi CAEA:

Tipus de procediment:
Forma d'adjudicacié:
Data termini ofertes:
Obertura Pliques 2:
Obertura Pliques 3:

(15/02/2024 16:26) Plec de clausules amin. generals.pdf

(15/02/2024 16:26) Plec de condicions tecniques.pdf

50.500,00 €

OBERT [art. 43 LCP]
Concurs piblic

28/03/202417:00
29/03/202410:00
05/04/202410:30

—
= Imprimir

A la fitxa de I'expedient visualitzareu les dades rellevants de |'‘expedient, podreu
descarregar la documentacio que regeix el contracte, aixi com realizar la subscripcié a un

expedient en concret i/o iniciar la presentacié de I'oferta.

o Per

quan es faci la publicacié d'un anunci, la Plataforma de Contractacié enviara un correu
electronic d'avis a l'adrega de correu electronic que es registri per comunicar que s'ha

publicat un canvi a

mantenir-se informat dels anuncis que es publi
concret, us heu de subscriure al sistema d’avisos de I'expedient. D’aquesta forma,

uin en una licitacié en

la licitacid.
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2024/001 = - Servei de neteja

& susscrivres

Situacio actual

¢ Iniciar presentacié d'oferta

Feu clic en aquest enllac per descarregar-vos-la.

RECEPCIO D'OFERTES

Dades licitacio

Objecte del contracte:
Tipus de contracte:

~™
= Imprimir

IMPORTANT: Per poder presentar oferta cal tenir instatlat laplicacié de presentaci6 d'ofertes del Govern d‘Andorra.

Servei de neteja
Concurs de contractacié de serveis

2024/001 = - Servei de neteja

Subscripcié al sistema d'avisos

Dades personals

Correu electronic (*):

Empresa (*):

Codi Captcha

Codi Captcha:

Codi de verificacio segur (*):

Per mantenir-vos informats dels anuncis que es publiquin en aquesta licitaci6, subscriviu-vos al sistema d'avisos d'aguest expedient. Quan es faci la publicacié d'un anunci, la
Plataforma de Contractacié enviara un correu electronic d'avis a l'adreca de correu electronic que registri per comunicar-li que s'ha publicat un canvi a la licitaci.

Confirmar correu electranic (*):

cork

Per descarregar la documentacié de la licitacié, heu d’emplenar el formulari
de dades identificatives del licitador. Un cop emplenat i enviat, es descarregara a
I’equip la documentacio.

Objecte del contracte: Servei de neteja
Tipus de contracte: Concurs de contractacié de serveis
Import (sense IGI):  50.000,00 €
IGl: 1
Import (@mb IGI):  50.500,00 €
Codi CAEA:

Tipus de procediment:

Forma d'adjudicacié:

Data termini ofertes:
Obertura Pliques 2:
Obertura Pliques 3:

Documentacié

OBERT [art. 43 LCP]
Concurs public

28/03/202417:00
29/03/202410:00
05/04/202410:30

Plecs de clausules administratives (15/02/2024 16:26) Plec de clausules amin. generals.pdf \

generals

Plecs de clausules técniques
particulars

(15/02/202416:26) Plec de condicions téecniques.pdf

Manual Usuari Licitadors
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Dades identificatives del licitador
Empleni el segiient formulari per a tenir accés a la descarrega de la documentacié de l'expedient.

Nom (*): Nom

Cognoms (*): Cognoms

Correu electrdnic (*): [empresa@empresa.ad

Confirmar correu electronic (*): empresa@empresa.ad
Telefon (*): 647123123
Empresa (*): EMPRESA DE PROVES

v Autorizo l'Administracié general a fer (s de l'adreca que he facilitat per donar curs a les notificacions relatives a aquest procés de seleccion.

PL
g Enviar i accedir a la documentaci6

PL

4.1.2 Registre de licitadors i empresas clasificades

Consulta de licitadors o empreses clasificades per tipus de personalitat, codi d’identificacio
o rao social.

Inici | Perfil del contractant Registre de licitadors i Registre contractes ‘ Notificacions electroniques Subscripcié

empreses classificades

Autenticacié
Per poder consultar els licitadors del Govern d'’Andorra, cal que us autentiqueu mitjancant certificat digital i que tingueu instatlada l'aplicacié de presentacié d'ofertes del Govern
d'Andorra. Feu clic en aquest enllac per descarregar-vos-la

& |nicieu sessio al sistema

Per accedir a la consulta de Registre de Licitadors és necessari identificar-se amb seu
certificat digital.

w | Servei d'autenticacid

Govern d'Andorra

Benvingut al servei d'autenticacid

Copyight © Gavern d'Andorra

Inici Perfil del contractant Registre de licitadors i empreses. Registre contractes Notificacions electroniques Subscripcio
classificades

Registre de licitadors | empreses classificades

" " 24687520 - PERSONAJUNIO FISICA0S06 |
Aplicar filtres
221113402 - Usuario Lopez

Tots v Z0737971K - ALTA RAPIDA PRUEBA &

Registres per pagina: (5

Tipus de codi didentificaci6: X3216668A - ALTARAPIDA FISICA2305 )
~Tots v

W9626500D - PRUEBA AUTORIZADO PD a

Codi didentificaci6: 1-5¢e 27733
Rat social / Nom i cognoms:
Aplicar filtres
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4.1.3 Registre de contractes

Consulta de contractes adjudicats.

Per accedir a la consulta de Registre de contractes és necessari identificar-se amb seu
certificat digital.

Inici

Perfil del contractant Registre de licitadors i empreses Registre contractes Notificacions electrdniques Subscripcié
classificades

Registres per pagina: s v
Aplicar filtres i dep ; 2.0.0
GOVERN D'ANDORRA > ORGAN DE CONTRACTACI

- Data d'adjudicacié: 05/12/2023
Import adjudicacié sense Gl: 101000.0€ Detall Expedient
Import adjudicacié amb IG:  101000.0€

Registre contractes

- Tots v

NERE/Uenomiecide pediany 20231120ABT.001_LG - 20231120 ABT.001_LG
GOVERN D'ANDORRA > ORGAN DE CONTRACTACIO

Data d'adjudicacié:  27/11/2023
Tipus de procediment: Empresa adjudicataria: PRUEBA EMPRESA MAYO
23000.0€

Import adjudicacié sense IGl: Detall Expedient

Tots v Import adjudicacié amb IGl:  23000.0€
Tots > GOVERN D'ANDORRA > ORGAN DE CONTRACTACIO
Data d'adjudicacié: 22/11/2023
Forma dadjudicaci: Empresa adjudicataria: EMPRESA PRUEBAS 20231122
Import adjudicacié sense Gl: 101000.0€ Detall Expedient
~Tots ~ Import adjudicacié amb IGI: 101000.0€

20231110-ABT-001 - 20231110-ABT-001

GOVERN D'ANDORRA > ORGAN DE CONTRACTACIO

Data d'adjudicacié: 10/11/2023
Empresa adjudicataria: PRUEBA MARZO PD
Import adjudicaci6 sense IGl:  23000.0€ Detall Expedient

Import adjudicacié amb IGl:  25070.0€

4.1.4 Notificacions electroniques

Veure apartat Modul de Notificacions.

4.1.5 Subscripcié

Per realizar la subscripcié al Sistema d’avisos, heu de realitzar les seglients passes:

- Introduir les dades requerides segons interessos de |I'empresa licitadora i premer

cobre

- Revisar el correu electronic i confirmar la subscrpcid a través de I'enllag habilitat.
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nici Perfil del contractant Registre de licitadors i empreses

classificades

Subscripcié al sistema d'avisos

(At siberipgs) [ Cancetor subseripds

Dades personals
Correu electronic ()

Confirmar correu electrnic (*):
empresagempresa.ad empresa@empresa.ad
Empresa (°):

EMPRESA DE PROVES

Dades de la subscripcié

Organ de contractacié:

Estat de lexpedient:

GOVERN DANDORRA v ~Tots v
Tipus de procediment: Pressupost

OBERT [art, 43 LCP) v Des de

Fins a:
Tipus de contracte:

Forma d'adjudicaci6:
Concurs de contractacio de serveis

Subscripcié al sistema d'avisos

electronic per a comunicar-li que s'ha publicat una nova licitacio.

Alta subscripcié | | Cancellar subscripcié

Per a finalitzar la subscripcié i que es faci efectiva, haura de confirmar el correu que rebra a continuacio.

Bon dia

Acaba de realitzar una subscripcio a la Plataforma de
Contractacié del Sector Public. Si us plau, confimi la
subscripcio per a finalitzar el procés.

Plataforma de Contractacid del Sector Piblic

Suport ¥ Catala v & Areaprivada

Sha creat correctament la subscripcl6 #172

Copyrighte

Una vegada subscrit rebra un correu electronic cada vegada que Govern
expedient amb les caracteristiques de la subscripcio realitzada.

Subscrigui's per a mantenir-se informat dels expedients que es publiquin en la Plataforma de Contractaci6 del Sector Pablic del Govern d/Andorra. La Plataforma li enviara un correu electronic per a comunicar-li que sha publicat una nova licitacid,

o (ets 2|
Codi Captcha
Codi Captcha: fly
Codi de verificaci6 segur (*):
Inici Perfil del contractant Registre de licitadors i Registre contractes Notificacions electroniques
empreses classificades
Subscripcio

Subscrigui's per a mantenir-se informat dels expedients que es publiquin en la Plataforma de Contractaci6 del Sector Piblic del Govern d'Andorra. La Plataforma li enviara un correu

Registre contractes { Notificacions electroniques l
Subscripcio

publiqui un
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4.2 Area privada

Per enregistrar la seva empresa haura d'accedir a I'Area Privada.

Haura de seleccionar el menu que apareix al Portal de Licitadors.

Plataforma de Contractaci6 del Sector Pdblic. (® 08/01/202418:15(CEST)  Suport ¥ | Catala ¥ : Area privada

.

Subscripcid

Notificacions

Perfil del contractant |Registre de licitadors i

Registre contractes
empreses electroniques
classificades ‘

Sotlicitud NIA empreses estrangeres
Per accedir a la Plataforma de Contractacio és necessari que l'apoderat de lempresa disposi d'un Nimero
d'ldentificacié Administrativa (NIA) i Certificat Digital de persona fisica.
Les empreses estrangeres poden realitzar el tramit en linea a través del seguient
enllag: https://aplicacions.govern.ad/identificacioremota/

Un cop dins, apareix I'hnome principal, des de la qual es podra descarregar l'aplicacid
escriptori, necessaria per realitzar operacions de signatura dins de la Plataforma,
o accedir-hi directament prement el botdé “Accedir”.

Plataforma de Contractacié del Sector Public. ® 12/02/202414:02 (CEST) Suport ¥ | Catala ¥ ; Area privada

Benvingut a la Plataforma de Contractacié del Sector Piblic.

Installacié d'aplicacié escriptori

= Installar laplicacié
. == Per a Windows
— @ Per a Mac
Accés a través del navegador d'internet
—
—

= Accedir a la Plataforma de Contractacié del Sector Pdblic ——

Copyright © Govern d'Andorra

Des d'aquesta pantalla també podreu descarregar el Manual d’usuari, el document de
requisitis tecnics o accedir a I’Eina configuradora del sistema, aixi com modificar |'idioma
de preferéncia: catala o anglés.
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Per accedir al sistema cal tenir un certificat digital admés pel Govern d'Andorra.

@ Servei d'autenticacio

Govern d’Andorra

Benvingut al servei d'autenticacid

Pot obtenir informacié sobre certificats digitals a

https://signaturaelectronica.govern.ad

: > Identificacio
Identificacio B
amb usuari i

amb contrasenya
certificat (MIL)

En prémer “Identificacido amb certificat”, el Sistema sol:licitara el NIA de |'usuari que estigui
acedint al Sistema i s'habilitara la pantalla de signatura electronica del Govern d'Andorra
a la qual haureu d'introduir primer la clau del certificat digital i, seguidament, el codi OTP

(rebut via SMS o Email).

@ Servei d'autenticacio

Govern d’Andorra

Benvingut al servei d'autenticacid

Pot obtenir informacid sobre certificats digitals a

https://signaturaelectronica.govern.ad

Identificacio Identificacio

amb usuari i

e contrasenya

il = <
certificat S

Introdueixi el seu Nimero d'ldentificacia Administrativa - NIA (B digits + lletra clau, ex. 123456A)

[0oo000A ] AomdirJ,\

@ Plataforma de signatura electronica - Operacio autenticacié

Govern d’Andorra

Plataforma de signatura clectronica - Operacié autenticacio

Govern d’Andorra
Govern d'Andorra. Es sol-licita l'ceés al teu certficat centralitzat per Ia operaci d'autenticacio Govern d'Andorra. Es sol-licita l'aceés al teu certificat centralitzat per la operacio d'autenticacio

Introducix la informaci6 d'accés al teu certificat centralitzat

Introdueix la informaci6 d'accés al teu certificat centralitzat

Tdentificads 3927840
Identificador 3927841 ETACAI0T; 3927840
Codi OTP (SMS o 68590040]
Contrasenya del Email)
certificat
Autenticar Cancel-lar Autenticar Cancel-lar
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En accedir a la plataforma, es valida si I'usuari que s'esta identificant apareix registrat com
a apoderat o autoritzat en alguna sol-licitud d'inscripcié a la Plataforma, i, per tant, al
sistema de gestié de proveidors i apoderats.

Quan l'usuari s'autentiqui de forma correcta podra accedir a la Plataforma de Contractacio
del Sector Public, podent realitzar les operacions corresponents al rol que tingui assignat.

e Si l'usuari no estigués inscrit com a apoderat o autoritzat en cap sol:licitud
d’inscripcié a la Plataforma, procedira a realizar el registre de I'empresa per a la
inscripcié d’aquesta a la Plataforma. (Veure apartat 5.5. Registre des d'Inscripcions
al Sistema).

També podria presentar oferta de totes maneres realitzant una alta rapida de
I'empresa (Veure apartat 5.4. Registre des de I'Alta Rapida.). Amb aquesta finalitat
s'habilitara I'alta rapida al GPA quan s'accedeix a la presentacié d'oferta per a un
expedient concret.

e Sil'usuari apareix com a apoderat o autoritzat en una o més empreses, en
entrar a la plataforma apareixeran llistades les empreses en les quals esta
registrat, havent de seleccionar aquella amb la qual us voleu identificar en
I'aplicacid. No obstant aix0, també podreu seleccionar accedir amb una altra
empresa. Per a aquests casos, el comportament del sistema respecte a l'usuari
sera el d'un licitador no inscrit com a apoderat o autoritzat.

Plataforma de Contractaci6 del Sector Pablic. ® 08/01/2024 18:24 (CEST) Suport ¥ Catala v : Area privada

Vost apareix com apoderat/autoritzat de més d'una empresa, ha de triar en nom de l'empresa amb la qual desitja identificar-se en
l'aplicacié.

NRT/NIA LELELET

Un cop seleccionada I'empresa, haureu de seleccionar I'entiat a la qual desitja accedir:
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Plataforma de Contractacié del Sector Piblic.

Area privada

Ha de triar Uentitat a la qual deg “O"VSELL SUPERIC s

Filtrar resultats per lentitat: AGENCIA ANDOF

Accés entitat real

Copyright © Govern d'Andorra

Un cop seleccionada I’entitat, es mostrara la pantalla principal amb les dades corresponents
a I'empresa i apoderat/da amb la qual heu accedit, a la part superior dreta, o bé la indicacid
de que lI'apoderat/da no representa cap empresa, és a dir, encara no esta registrat a la
Plataforma de Contractacié.

Plataforma de Contractaci6 del Sector Pablic. © 12/02/202417:00 (CEST) Suport ¥ Catala ¥

EMPRESA PROVES 2023 (U]

# seral [Apoderat]

Govern d’Andorra

v

INICI
PRESENTACIO D'OFERTES
LES MEVES OFERTES

Plataforma de Contractacié del Sector Public

INSCRIPCIONS AL SISTEMA

P Les meves sotlicituds

P Nova sollicitud fisica

P Nova sollicitud juridica Tramits
P Nova sollicitud UTE

» LES MEVES NOTIFICACIONS P r

» LES MEVES COMUNICACIONS

» VERIFICACIO DE DOCUMENTS +

» EINA DE CONFIGURACIO

» AIUDA Nova Oferta Les meves Ofertes

Manual d'usuari ,
—— . Informacié
Guia rapida notificacions i

comunicacions -» Andorra posa a la disposicié de tots els licitadors diversos expedients de proves, amb els quals poder realitzar tots els

Guia rapida presentacié de passos necessaris per a la presentacio telematica d'ofertes. Aquesta és LUNICA MANERA DE COMPROVAR QUE VOSTE
ofertes COMPLEIX TOTS ELS REQUISITS PER A LICITAR ELECTRONICAMENT A Andorra (correcte alta de Lempresa en el Sistema,
Guia rapida altaenla correctes permisos d'usuari, estructures de carpetes, requisits tacnics de configuracio, etc.).

plataforma

—> Per arealitzar aguesta prova de presentacit d'oferta, seleccioni l'opci6 del menti lateral esquerre: "Presentaci6 d Ofertes” i,
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Plataforma de Contractaci6 del Sector Pablic. (@ 12/02/202416:54 (CEST) Suport ¥

Govern d’Andorra

P INICI

» PRESENTACIO D'OFERTES
» LES MEVES OFERTES

» INSCRIPCIONS AL SISTEMA

P Les meves sallicituds
P Nova sollicitud fisica
P Nova sollicitud juridica
P Nova sotlicitud UTE

LES MEVES NOTIFICACIONS
VERIFICACIO DE DOCUMENTS
EINA DE CONFIGURACIO
AJUDA

Manual d'usuari

(Guia rapida notificacions i
comunicacions

Guia rapida presentacio de
ofertes

(Guia rapida alta en la
plataforma

# serait

Plataforma de Contractacié del Sector Public

Tramits

+

Nova Oferta Les meves Ofertes

Informacié

~» Andorra posa a la disposicid de tots els licitadors diversos expedients de proves, amb els quals poder realitzar tots els

passos necessaris per a la presentacia telematica d'ofertes, Aquesta és L'UNICA MANERA DE COMPROVAR QUE VOSTE
COMPLEIX TOTS ELS REQUISITS PER A LICITAR ELECTRONICAMENT A Andorra (correcte alta de l'empresa en el Sistema,
correctes nermisos d'usuari. estructures de carpetes, reguisits técnics de configuracia. etc,).

Catala ¥
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5. INSCRIPCIONS AL SISTEMA / REGISTRE D’'EMPRESES

No és obligatori que els operadors economics estiguin donats d'alta al Registre de
Licitadors per accedir a la Plataforma.

Només podreu crear una sol-licitud d'inscripcié per empresa. Aquesta sol:licitud es
podra tramitar des d'INSCRIPCIONS AL SISTEMA o mitjangant I'alta rapida abans d'iniciar

la presentaci6 d'ofertes.

Si voleu modificar la sol-licitud d'inscripcié, cal tramitar-la des de LES MEVES
SOL-LICITUDS.

A més, la Plataforma comprovara quan el perfil Apoderat firma, si figura com a solidari o
mancomunat al registre GPA de I'empresa per a la qual actua amb aquest poder.

5.1. Registre des de I'Alta Rapida

"  Alta rapida juridica i fisica

Els operadors economics que s'autentiquen al sistema podran accedir al modul de
Presentacié d'Ofertes de la Plataforma de Contractacid del Sector Public a sense necessitat
d'estar registrats com a apoderat d'una empresa.

» INICI
» PRESENTACIO D'OFERTES [i]
P LES MEVES OFERTES
» INSCRIPCIONS AL SISTEMA

» Les meves sollicituds

P Nova sollicitud fisica Si i

2 e [gnatura i
¥ Kava solicid juries Cerca fje Eelefcr? de Seleccié de (Ta' et i
B l'expedient l'expedient documentacic 2
» Nova satlicitud UTE loferta

» LES MEVES NOTIFICACIONS
» VERIFICACIO DE DOCUMENTS
» EINADE CONFIGURACIG

» AJUDA Fide
Ndm. Expedient Denominacié 5y Procediment Contracte CcPv Signant | Accions
Manual d'usuari termini
5]

Guia rapida notificacions i 09134200
comunicacions 2023/REG_OF/GOV. Exppruebas  31/12/2024 1,00 o OBERT fart g

Guia rapida presentacio de ERN Reg.Ofertas  00:59:00 Y 43L0P]
ofertes

Entitat : GOVERN D'ANDORRA

Concurs de
contractacio de
subministraments

1

Carburant
diesel

Quan el licitador premi la icona de presentacié d'oferta a una licitacié #, s’habilitara el

formulari de registre previ per a personalitats fisiques i juridiques, i UTE.

El formulari presentara la seguent estructura si el licitador selecciona al camp tipus de

personalitat una persona fisica o juridica.
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Dades del licitador

<

Empresa d'Andorra (*): |Si
Tipus de personalitat: |PERSONALITAT JURIDICA ¥
Codi d'identificacio (*): |LOO0000B
Nom del licitador (*): |EMPRESA
Adreca de correu electronic d'avis (*): |empresa@empresa.ad

Codi CPV:

3

Dades de l'apoderat

Tipus de céd. d'identificacié (*): | NIA ~
Codi d'identificacid (*): |000000A
MNom (*): |SERGI

Cognoms (*): [| ]

Elsotlicitant declara que les dades indicades aquesta sollicitud sén certes, que compleix amb els requisits sollicitats, | autaritza
expressament el Govern d'Andorra a comprovar la veracitat de les dades esmentades.

(-Esbnrrar dades

(*) camp obligatori

Tots els camps d'aquesta pantalla sén obligatoris per fer el registre. Les dades d'apoderat
es carregaran per defecte amb les dades de la persona identificada al Sistema. Aquestes

dades es poden modificar.

Per procedir amb la tramitacido caldra que el licitador marqui el check box de les

declaracions responsables, i premi sobre el botd “Seglient”.

La seglent pantalla sera el resum de les dades introduides per a la validacié per part del
licitador. A la part inferior de la pantalla apareixeran els botons de “Tornar” per si cal

modificar alguna dada del formulari, i el boté “Signar sol-licitud”.

' Signar sollicitud

Un cop finalitzat el procés de signatura i tramesa de la sol-licitud, el Sistema de Licitacid
Electronica carregara la pagina de Justificant de Registre de la Sol-licitud, des de la qual

es podra iniciar la presentacio dofertes.
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= Alta rapida per a UTEs

El formulari presentara la segiient estructura si el licitador selecciona al camp tipus de
personalitat una UTE:

Dades basigques de la UTE

Tipus de personalitat: |[UTES o
MNom UTE (*): UTE EMPRESA1YEMPRESA 2

Adreca de correu electronic d'avis (*): empresa@empresa.ad

Empreses de la UTE

Tipus de cdd. d'identificacio Cedi ldentificacio Nom del licitador Participacio %

NRT v LO0D0COB |[EMPRESA1 50

X Esborrar empresa UTE [l ¥ Afegir empresa UTE

(*) camp abligatori

Dades de l'apoderat

Tipus de cod. d'identificacio (*): | NIA hl

Codi d'identificacié (*): [000D00A ]

Nom (*): |SERGI

Cognoms (*):

El sollicitant declara gue les dades indicades aguesta sollicitud son certes, que compleix amb els requisits sollicitats, | autoritza
expressament el Govern d'Andorra a comprovar la veracitat de les dades esmentades.

(- Esborrar dades

Tots els camps amb asteriscs sén de compliment obligatori.
Com a minim es requeriran dues empreses per constituir una UTE.
Les dades sol-licitades seran:

o Tipus codi didentificacié.

o Codi didentificacio.

o Rao Social.

o Percentatge de participacio. La suma dels percentatges de participacio
sempre ha de ser del 100%, independentment del nombre d'empreses que
constitueixin la UTE.
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0Les empreses que constitueixen la UTE no tenen l'obligatorietat d'estar
registrades préeviament al Registre de Licitadors.

Les dades de I'apoderat, vindran informades automaticament amb les dades de la persona
identificada a la Plataforma. Aquests camps seran editables.

Un cop emplenades les dades, es passara a realitzar la signatura de la sol-licitud, des de
la pantalla resum de la mateixa.

Signar sollicitud UTE

o Ajuda per a aquest formulari
- Revisi les dades abans de dur a terme a signatura de la sollicitud.

- Per corregir alguna dada premi el botd Tornar

- Per signar la sollicitud i registrar-la premi el botd Signar Sollicitud

Dades basiques de la UTE

Tipus de personalitat: | UTES v
Nomeni UTE (*): |PRUEBA
Email (7): .alh

Empreses de la UTE

Tipus de cad. d'identificacio Cadi ldentificacio Nom del licitador Participacid 24
v 11 50
NIF ~ 2 s0

Dades de l'apoderat

Tipus de cod. d'identificacio (7): | NIA et
Codi d'identificacia (*): |
Nom (*): |ARANTZAZU

Cognoms (")

+ Signar sollicitud

(*) camp abligatori

Un cop finalitzat el procés de signatura i tramesa de la sol-licitud, el Sistema de Licitacid
Electronica carregara la pagina de Justificant de Registre de la Sol-licitud i es podra iniciar

la presentacié de I'oferta.
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5.1 Registre des d'Inscripcions al Sistema

Les opcions que s'ofereixen des del meni INSCRIPCIONS AL SISTEMA soén:

* Les meves Sol-licituds.
* Nova Sol-licitud Fisica.
* Nova Sol-licitud Juridica.
* Nova Sol-licitud UTE.
» INICI
» PRESENTACIO D'OFERTES Les meves Sol'licituds -]
» LES MEVES OFERTES
P INSCRIPCIONS AL SISTEMA
P Les meves sollicituds 0 Ajuda pera aquesffnrmuiari

» Nova sollicitud fisica
» Nova solicitud juridica
» Nova sollicitud UTE

Bustia de sollicituds d'inscripcid vigents de licitadors dels quals lusuari figura com autoritzat.

En la columna Estat apareixeran les marques (R) per a les sollicituds d'Alta Rapida | (A) per a les sollicituds d'Alta Rapida

» LES MEVES NOTIFICACIONS Apoierat

» VERIFICACIO DE DOCUMENTS Pot consultar els detalls de cada sellicitud i, en funcié del seu estat de tramitacio, editar-la i/o descarregar la versia pdf.
» EINADE CONFIGURACIO

3

AJUDA
Sotlicituds vigents |IELEUILEET L

Manual d'usuari

Guiaranidanatificacions i

> Nova Sol-licitud dinscripcié Personalitat Fisica o Juridica

Els passos que cal seguir per donar d'alta les dues inscripcions (fisica o juridica) sén
semblants.

En prémer sobre I'opcié de menu “Nova Sol-licitud Fisica” o “Nova Sol-licitud Juridica”
apareixeran els camps a completar a la sol-licitud.

: - Empreses Andorranes. S'habilitaran les pestanyes seglients: :
1 ® Dades basiques. 1
! ® Apoderats. !
: ® Autoritzats. :
1 ® Activitats. 1
| |
1 . " 1
I - Empreses Estrangeres. S'habilitaran les pestanyes seglients: I
1 ® Dades basiques. 1
! ® Capacitat juridica. 1
: ® Apoderats. :
1 ® Autoritzats. 1
: ® Solvéncies. :
| ® Documentacio. |
1 ® Activitats. 1
| |
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Tot seguit, s'explicaran cadascuna de les pestanyes.

Pestanya 1: Dades Basiques

En aquesta pestanya I'empresa seleccionara si és o no empresa Andorrana.
Tots els camps de la secci6 Entitat i Materia CPV sén obligatoris.

A la secci6o Dades notificacido, empleneu l'adreca postal de I'empresa. Només seran
obligatoris els camps amb asteriscs.

L'adreca de correu electronic que s'afegeixi al camp Correu electronic d'avis sera on el
licitador rebi els avisos de noves notificacions relacionades amb el registre de I'empresa.

Un cop emplenades aquestes dades basiques, polsar al bot6 “Gravar”.

Nova sotlicitud juridica

L] Ajuda per a aquest formulari

Ha d'introduir | gravar les dades basigues de [a persona juridica per poder passar als seguents apartats de la sollicitud. A partir

d'aguest moment podera accedir a la peticio a traves de 'apartat "Les meves sothcituds”,

Dades del licitador

Tipus de personalitat: | FERSONALITAT IURIDIC v
Empresa d'Andorra (1 | No >
Tipus de chéd. didentificacis (") | NRT »

Codi didentificacia (* )
Nom del Ucitador [ )
Configuracié juridica ('} [ALTRES W

Data de constitucid [ 1
Obfecte sooal ")

Palc (') | Andorra w

Materia CPV

Codi CPV:

& b
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————————————————————————————————————————————
Domicili social

Codk postal [ | |

Parrbguia (") [ v |

Municigi () |

Via i nombee (') |

Complement de direccld: |

Mimero: |

Pis: |

Parta: |

Teléfon (*F |

Fax: |

|
|
|
|
Escala: | |
|
|
|
|
Emall (*}: [ |

[CIMateixa adreca

Dades de notificacia

Pais "k |ﬁndurra ~ |

Codi postal (*k | |

Parriqula (*): [ v |

Muinicipl (") |

Via | nombre ('} |

Complement de direccio: |

Niimero: |

Pis; |

PForta: |

Teléfon (*): |

Fax: |

|
|
|
|
Escala: | |
|
|
|
|
|

Carreu electrbnic davis (') |

[ He legit | accepto les condicions legals.

{*} camp obligatori

Depenent de si I'empresa és Andorrana o no, s'habilitaran unes pestanyes o unes altres,
com hem explicat anteriorment al principi d'aquest punt.

Pestanya 2: Capacitat Juridica

Des d'aquesta pestanya, les empreses estrangeres han d'annexar les escriptures de
I'empresa que estiguin registrant.
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Per aix0 hauran de prémer el botdé “Nova Escriptura” i s'habilitara el formulari, on només
son obligatoris els camps amb asteriscs.

T o [ B A )

Dades escriptura constitucié

-
-]

Editar capacitat juridica Y
© Ajuda per a aquest formulari Gig = -
o
Seleccionar archivo | Ningon arch:
PSR o | s | s | voomrncs | v —>

wtic: [[Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado @

8

4

1element oposat.

Tipus d'escriptura Data de creacié | Datad'escriptura | Data de baixa
ESCRITURA DE CONSTITUCION 28/12/2021 16/04/2020 lm
1 element oposat.

Un cop gravades les dades es podran editar, consultar o eliminar. També es podran afegir
noves escriptures fent clic de nou sobre el botd “Nova Escriptura”.

Pestanya 3: Apoderaments

Des d "aquesta pestanya donarem d “alta als apoderats de | "empresa. Per fer-ho, feu clic
al botd “Nou Apoderat”.

Conn it [OOSR ot | stiie | Dot | pcns |

1element oposat.

PAMELA SOLIDARIO  SIN RESTRICCION 13/06/0100 oog

1element oposat.

En prémer sobre el boté “Nou Apoderat”, apareixeran els camps per donar d'alta a
I'apoderat. Per defecte es carregaran les dades de la persona identificada al Sistema.
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També s'hauran de pujar les escriptures de |'apoderat o apoderats que es registrin a la
sol-licitud.

Es podran donar d'alta dos tipus d'apoderats al bloc "Dades d'apoderat”:
1. Mancomunat: necessita almenys la signatura d'un altre apoderat per poder

signar (presentacio d'ofertes, contractes...)
2. Solidari: capacitat de signatura per si mateix.

Dades de l'apoderat

Tipus de cad. d'identificacio (*): INIA "]

Codi d'identificacio (“)
Nom (*): |PAMELA
Cognoms (*):

Tipus apoderat (*): | SOLIDARI v

Escriptura apoderat

Protocol:

Annexar escriptura: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. 0

(*) camp obligatori

Un cop emplenades les dades, en fer clic a gravar, apareixera una taula on apareixen
reflectides, la identificacid, nom, cognoms, tipus d'apoderament.

Des d'aquesta taula es podra eliminar I'apoderat, editar les dades o veure les dades
introduides.

1 element oposat.

PAMELA SOLIDARIO  SIN RESTRICCION  13/06/0100 OF/7aE

1element oposat.

==  Nou apoderat

Per donar d'alta un nou apoderat, cal prémer de nou al boté “Nou apoderat”.
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Pestanya 4: Autoritzats

Des d "aquesta pestanya donarem d alta als autoritzats de | "“empresa. Per fer-ho, feu clic
al botd “Nou Autoritzat”.

0 elements oposats

0 elements oposats

== Nou autoritzat

En prémer el botd “Nou Autoritzat”, apareixeran els camps per donar d'alta a I'autoritzat
de I'empresa.

Dades de 'autoritzat

Tipus de céd. d'identificacié (*): | NIA v
Codi d'identificacio (*):
Nom (*): |/ARANTZAZU

Cognoms (*):

Tipus autoritzat: (*): | Gestor W

Observacions:

(*) camp obligatori

0EIs autoritzats podran preparar l'oferta per a tot tipus de procediments,
pero mai signar-les per enviar sense la intervencié d'un apoderat de I'empresa.

Un cop emplenades les dades, en prémer a Grabar, apareixera una taula on apareixen
reflectides, la identificacié, nom, cognoms, tipus d'autoritzat, i observacions que es volgués
assenyalar sobre la persona autoritzada.
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Des d'aquesta taula podem eliminar l'autoritzat, editar les dades o veure les dades
introduides.

Per donar d'alta un nou autoritzat, cal prémer de nou al bot6 “Nou Autoritzat”.

Pestanya 5: Solvéncia

Des d'aquesta pestanya es podran adjuntar els documents que facin referéncia a les
solvéncies (comptes anuals, volum de negoci...)

Per accedir al formulari de solvéncies, cal prémer sobre el boté “Nova Solvéncia”.

0 elements oposats

iy Tipus e

0 elements oposats

En aquest formulari només sera obligatori emplenar el tipus de solvéncia que adjuntarem,
adjuntarem el document i polsarem a gravar.

1 element oposat.

Dataalta TS solvincia

CERTIFICAT DE CLASSIFICACIO D oou

1 element oposat.

4  Nova solvencia

Un cop gravada la informacio, es podra consultar, editar, eliminar i continuar afegint nous
documents.

Pestanya 6: Documentacio

En aquesta pestanya es podra adjuntar una altra documentacié com ara polissa
d'assegurances, certificats...

Per aix0, haurem de prémer sobre el boté “Nova acreditacié”, i emplenar les dades del
formulari.
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Dades documentacio

Tipus *Documentacion (*): | ALTRES

Data caducitat: |18/09/2022
PRUEBA

Descripcia:

Document adjunt (*): | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. o

(*) camp obligatori

Un cop gravats, es podran consultar, editar, eliminar i afegir més documents.

Pestanya 7: Activitats

Per donar d'alta el tipus d'activitat que vulgueu incloure, feu clic al botd “Nova activitat”.

Registrar activitat .

o | oot | g | s | st | socmenac [ER

Dades activitat

Tipus activitat (*): |Comerc

Num. Registre:

Descripcio:

(*) camp obligatori

S'habilitaran els camps seglents.

Tipus d'activitat: es tracta d'un camp desplegable on cal seleccionar el tipus
d'activitat de I'empresa.

N© registre: S'informara del nUmero de registre.
Descripcio:S ‘informara de I'activitat de I'empresa.

Un cop emplenades les dades, cal prémer el bot6 gravar.
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En emplenar totes les pestanyes necessaries segon el cas, des de la Pestanya 1: Dades

Basiques haura de la sol-licitud.

Dades de notificacio

Pais (*):

Codi postal (*):
Parroquia (*)
Municipi [*):
Via i nombre (*):

Complement de direccid:

Telefon:
Fax:

Correu electronic d'avis (*):

(*) camp obligatori

| Andorra M
|ADS00

.Andorra la Vella v |
MUNICIPI

MNOM DEL CARRER | NUM,

Nimero:
Escala: |
Pis: |

Porta: |

000000000

|empresa@empresa.ad

En prémer aquest botd apareixera una fitxa detall per comprovar les dades de la sol-licitud
abans de signar-la i enviar-la. Des d'aquesta fitxa apareixera el botd signar i enviar.

V| He legit i accepto les condicions legals.

Seleccionar el certificat amb el qual enviarem la sol-licitud i polsarem el boté Signar i
Enviar, sigharem tant la sol:-licitud com els documents que s'han annexat a la sollicitud i

s'enviara a I'administracio.

i

Govern d’Andorra

Govern d'Andorra. sol-licita 'accés al teu certifi

Tornar Signar | enviar

Plataforma de signatura electronica - Operacié autenticacio

cat centralitzat per a la signatura electronica de documents com a part de la transaccié" Firma de documentos"

Document
bodySolicitudSign.pdf

Els segiients han de ser signats. Oni Introdueix la informacié d'accés al teu certificat centralitzat

Titol Certificat per a la signatura

Documento (C=AD, STSANDORRA LA VELLA, SERIALNUMBER=IDCAD-392784U,

SURNAME-BALLESTERO DIAZ, GIVENNAME=SERGL CN=SERGI
BALLESTERO DIAZ

Contrasenya del
certificat

Codi OTP (SMS o
Email)

Signar Cancel-lar
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Quan s'envii la sol-licitud apareixera un justificant de recepcié amb el nimero i la data del

Didlogo de confirmacién
& Ne° de sollicitud: GPA0OT00122
Ne d'entrada registro telematic: 0622022000044

registre telematic.

> Nova Sol-licitud d'UTE.

Les Unions Temporal d'Empreses (UTEs) només tindran validesa per a un
expedient concret, que a més es trobe en el termini de presentacio d'ofertes.

Per a la seva creacid, préviament es cercara i seleccionara I'expedient per al qual es vol
crear la UTE, i s'hi indicara el nom i I'objecte social de la UTE.

O e ©

Signatura de

Dades Dades Legals 2o
Basiques UTE UTE tx fgi;‘.;’;s e
Registre d'UTE
Dades formi expedient de licitacid electronica
Nombre de l'expedient (*): 20220415.ABIERTO.001 p
Titol de l'expedient (*): |Expedente de pruebas

Nomeni UTE (*): |20220479.UTEPRUEBA

PRUEBA

Objecte social (*):

X Netejar [l = Crear UTE

(*) camp obligatori

Per registrar la sol-licitud d'UTE, cal completar la informacidé seglent:

Empreses participants a la UTE: Tipus de document, CIF, Ra6 Social i percentatge d
participacio.
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Empreses de la UTE

Tipus de document (*); | NIF v
Document (*):
Rad social (*): | 20220419.PRUEBA2
Participacio % (7): |75 %%

L'apoderat, que sera l'encarregat de registrar, signar i enviar la sol:licitud d'inscripcié de
la UTE i signar i enviar les ofertes electroniques per a l'expedient de licitacio electronica
per al qual es va constituir la UTE.

Per defecte, es prendran les dades de l'usuari que va accedir al sistema, encara que
aquestes dades podran ser modificades i informar que I'apoderat de la UTE sigui un

altre de diferent.

Dades d'apoderament de la UTE

Tipus documento identificacid (*): | NIA v
Codi Identificacié (*):
Nom (*): |PAMELA

Cognomeno (*):

v Afegir Apoderat

Domicili social i de notificacid, on es tindra la possibilitat d'indicar que les dades del

domicili de notificacié sén les mateixes que el domicili social o bé informar-ne d'altres.

A més, podeu indicar expressament que accepta notificacions electroniques per a la

sol-licitud d'inscripcio de la UTE.
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Adreces de la U?E
Adrega de Domicili social

Pais ESPANA v
Provincia (*) v
Codi postal (*
Municipi (*
Via i nombre (*
Complement de direccié:
Ndamero:
Escala
Pis:
Porta

Teléfon
Email (*

Adrega de notificacié

Usar la mateixa que per a domicili social

Pais (*): | ESPANA v
Provincia (*) .4
Codi postal
Municipi (*

Viainombre (*
Complement de direccid:
Namero:
Escala
Pis:
Porta

Teléfon (*

Fax

Correu electronic d'avis (*

He llegit i accepto les condicions legals.

Per poder donar per bona la constitucié d'una UTE, cal donar d'alta el document
d'intencions signat pels apoderats de les empreses que constitueixen la UTE. Per facilitar
aquesta tasca, el sistema té precarregada una plantilla del document d'intencions, el qual
prendra les dades de les empreses constitutives i es reflectira en aquest document, encara
que també hi haura certa informacié que s'haura d'indicar manualment. Aquest document

es podra completar, descarregar-se en un ordinador, signar-se i annexar-se a la sol-licitud.
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Document d'intencions

Seleccionar archive | 13.pdf 0 T

(Pujar document signat)

Una vegada completada tota aquesta informacio, I'apoderat de I'UTE haura de seleccionar
el certificat electronic i enviar-la, després d'aixd, es mostrara un missatge informant de
I'enviament i podra descarregar el document amb les dades del registre.

Diélogo de confirmacién

& Ne d'entrada registro telematic: 14062022125157

5.3 Les meves sol-licituds

Fent clic al menu “Les meves sol-licituds” veurem dos tipus de sol-licituds:

X  Sol-licituds Vigents:

- Estat “Acceptada” 2 sol:licituds d’empreses fisiques o juridiques que s'han
registrat correctamente.

- Estat “Registrada” > sol-licituds de UTE que s'ha registrat correctamente.

- Estat “Edicié” - sol-licituds en qué estem inscrits com a apoderats o
autoritzats i que encara no s'han signat i enviat.

- Estat “Acceptacié Provisional” - sol-licituds d’empreses fisiques, juridiques
o UTE que s'han registrat correctamente d’ofici per part d’'un organisme.
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Les meves sollicituds

Sollicituds vigents

“m

AT49B1697

V34430892

UTELODODDDOD0D0018S

A15663719

A30796551

AT49B1697

UTELDDOODOC00000184

19358179

H14958490

V34911578

158 elements oposats. Mostrant de el 1a el 10.

EMPRESA PROVES 2023

NOVAPRESA

UTE PROVA EDER

PROVES EDER

PROVAE

EMPRESA PROVES 2023

UTEVICCOMPET

SERGI BALLESTERQ DIAZ

EMPRESA1912

PRUEBA AUTORIZADO GESTOR

EDICIO

ACCEPTADA

REGISTRADA

(R) ACCEPTADA

ACCEPTADA

ACCEPTADA

REGISTRADA

ACCEPTADA

ACCEPTADA

ACCEPTADA

158 elements oposats. Mostrant de el 1a el 10.

12/02/2024

02/02/2024

11/01/2024

09/01/2024

09/01/2024

08/01/2024

19/12/2023

19/12/2023

19/12/2023

24/11/2023

G’Elﬂ
opo
opo
oho
opo
opgo
opo
onQo
opo

*

Sol-licituds Anteriors:

Aguelles sol-licituds que es troben en estat “Historic” per no estar vigents.

5.4 Modificacio d’una sol-licitud d’inscripcio

Es podra fer una sol-licitud de modificacid a partir d'una sol-licitud d'inscripcié quan aquesta

estigui acceptada, és a dir, es trobi a la Pestanya de Sol-licituds Vigents.

La sol-licitud de modificacié podra realitzar-la tant les persones autoritzades de I'empresa

(Perfil Gestor) com els apoderats que estiguin inscrits a la darrera sol-licitud acceptada,
encara que només podra registrar-la (signar-la) i enviar-la I'apoderat de I'empresa.

Per dur a terme la sol-licitud de modificacié caldra cercar la sol-licitud des de “Les meves

Sol-licituds”, pestanya “Sol-licituds Vigents”,

explicat al punt anterior.
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INIC
PRESENTACIO D'OFERTES Les meves sollicituds -
LES MEVES OFERTES

INSCRIPCIONS AL SISTEMA

|| b L= s satliciiibs Sollicituds vigents |l e 0L EET ST
» Novasollicitud fisica

P Nova sollicitud juridica

» Nova sollicitud UTE

158 elements oposats. Mostrant de el 1a el 10.

» LES MEVES NOTIFICACIONS
» LES MEVES COMUNICACIONS 112/ &7 -
» EINADE CONFIGURACIG ;
AT4981697 EMPRESA PROVES 2023 EDICIO 12/02/2024 Lo ¥/
» AIUDA
(0]
i S V34430892 NOVAPRESA ACCEPTADA 02/02/2024 Be
Guia rapida natificacionsi UTELOO0000000000185 UTE PROVA EDER RECISTRADA 11/01/2024 opY
comunicacions
Guia rapida presentacié de AISB63719 PROVES EDER (R) ACCEPTADA 09/01/2024 oRng
ofertes
Guia rapida alta enla A30796551 PROVAE ACCEPTADA 09/01/2024 oRn?
plataforma

A240RIE0T EAMRREEA NRAUES 2035 ACCERTADA A8.B1a024 [0l P, ]

Si volem veure els detalls de la sol-licitud, cal prémer la icona 0

Si volem modificar la sol-licitud, cal prémer la icona V74
En fer-hi clic, s'obrira una finestra que ens sol-licitara confirmar o cancel-lar la
peticiéo de modificacio de la sol-licitud.

Per descarregar el justificant de la presentacid, cal prémer la icona B

» INICI
» PRESENTACIO D'OFERTES Les meves sollicituds L]
P LES MEVES OFERTES
P INSCRIPCIONS AL SISTEMA

P Les meves sotlicituds 0 Ajuda per a aquest formulari

P Nova sollicitud fisica

Dttt 13 i s Bustia de soltlicituds d'inscripcid vigents de licitadors dels quals l'usuari figura com autoritzat.

» Nova sotlicitud UTE B B

En la columna Estat apareixeran les marques (R) per a les sollicituds d'Alta Rapida i (A) per a les sollicituds d'Alta Rapida
» LES MEVES NOTIFICACIONS AroHarat
Dialeg de confirmacié
» LES MEVES COMUNICACIONS Pot consultar els detalls d leg :acig, editar-la i/o descarregar la versio pdf.
» VERIFICACIO DE DOCUMENTS
ifi ici ?
» EINADE CONFIGURACIO Vol modificar la sollicitud?
Sollicituds vigents m

» AUoA

Manual d'usuari

(Guia rapida notificacions i !

L 158 elements oposats. Mostrant de el Ta el 10.

Guia rapida presentacic de

ofertes 1/2[3]4] V&4, ==

Guiarapidaaltaenla

i “m

Després de prémer “Acceptar” es procedira a modificar les dades de la sol-licitud.
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Porta:
Telefon: 000000000
Fax:

Email: EMPRESAREMPRESA.AD

Mateixa adreca

Dades de notificacié

Pais (*): |Andorra N
Codi postal (*): |ADS00
Parroquia (*): |Andorra la Vella b
Municipi (*): [MUNICIPI
Viainombre (*): /NOM DEL CARRER | NUM.
Complement de direccio:
Niamero:
Escala:
Pis:
Porta:
Telefon: 000000000
Fax:

Correu electronic d'avis (*): EMPRESABEMPRESA.AD

(*) camp obligatori

Un cop modificades aquestes dades, la sol:licitud es tornara a signar ia enviar fent clic al
boté “Registrar”. La plataforma mostrara un missatge de confirmacié i es podra
descarregar el justificant del registre. En aquest moment |'estat de la sol:licitud sera

“Acceptada”.
Dialogo de confirmacién

Ne de sallicitud: GPA00100122

Ne d'entrada registro telematic: 062E2022000044
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6. PRESENTACIO D'OFERTES

6.1 Punts importants que cal tenir en compte

A continuacid, s'explica els punts més importants que cal tenir en compte a I'hora de la
presentacié de les ofertes, I'operativa del procés de carrega dels documents, la
signatura i I'enviament, aixi com els perfils que facin les accions.

A I'hora de licitar a través de la plataforma de licitacié caldra tenir en compte el

segiient:

e Per poder presentar oferta cal tenir instal-lada I'APP d'escriptori.

e Els fitxers que s'annexin a la presentacié d'ofertes, hauran d'estar
allotjats a I'escriptori o directament a la unitat c:\

e Els noms dels fitxers que s'adjuntin a I'oferta no han de contenir
espais en blanc, caracters especials ni fi, ni accents.

e Els noms dels fitxers no han de tenir una longitud de més de 20
caracters.

e Els fitxers annexats a l'oferta no s'han de modificar fins a la
finalitzacié de la tramitacié de I'expedient. L'organisme podra
requerir aguesta documentacioé en qualsevol moment de la tramitacio.

Altres aspectes rellevants a tenir en compte:

1.

Quan els documents es carreguen en una licitacié, I'usuari no adquireix cap mena
de compromis amb l'organisme i, de fet, tota la documentacié que hagi pogut
carregar, ha estat allotjada Unica i exclusivament al seu propi ordinador o xarxa
local.

No cal dur a terme tot el procés de carrega i presentacié dofertes duna
vegada, podeu entrar i sortir del sistema tantes vegades com necessiteu, sempre
que no hagi finalitzat el termini de presentacié d'ofertes.

Simplement heu d'anar amb compte de gravar la documentacié carregada abans
de finalitzar cada sessid, utilitzant per a aix0 la comanda habilitat per a aquest
efecte; d'aquesta manera, podreu continuar posteriorment amb el procés de
carrega des del punt en qué el vau deixar.
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Carregar els fitxers al Sistema no implica que aquests es transfereixin enlloc des de
I'ordinador del licitador. Carregar els fitxers suposa comunicar a la Plataforma quins
son els fitxers que componen l'oferta i on estan allotjats a I'equip local perquée el
sistema sapiga on trobar-los en el moment de procedir a la signatura, fragmentacié
i encriptacio.

Si els usuaris Autoritzat i Apoderat volen accedir al sistema des de diferents
ordinadors a l'efecte de carregar els documents al primer equip i realitzar la
signatura i enviament al segon, els fitxers hauran d'estar allotjats en una unitat
d'emmagatzematge accessible a tots dos usuaris de manera que la ruta d'accés a
aquests sigui idéntica a tots dos casos.

Un cop carregat un primer document a I'etapa de presentacié d'ofertes, I'expedient
ja no estara llistat des de Presentacio d'ofertes. Per continuar amb el procés s'haura
de cercar des de LES MEVES OFERTES.

L'entrada de les sol-licituds, escrits i comunicacions rebudes en un dia inhabil
s'entendra efectuada a la primera hora (zero hores i un segon) del primer dia habil
seguent.

6.2 Passos a seguir per presentar oferta

Els passos a seguir en la presentacidé d'ofertes a través de la Plataforma de Licitacid
Electronica son comuns a tots els procediments de contractacio.

Procediments de contractacié que comportin una invitacion:

1)

La Plataforma automaticament enviara a les empreses convidades a la licitacié dos
correus:

d Un email d'avis per comunicar a I'empresa que ha rebut una invitacié per
presentar oferta per a un expedient publicat a la Plataforma de Licitacio
Electronica.

Sistema de Licitacio Electronica

Un email d'avis per indicar a I'empresa que ha rebut una nova notificacié al modul
de notificacions electroniques de la Plataforma. En aquest cas, només es poden
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autenticar els apoderats de I'empresa notificada per procedir a la lectura o el rebuig
de la notificacid.

istema de Licitacio Electronica

En el moment que es rep la invitacié per correu electronic, totes les empreses
convidades podran presentar oferta per a l|'expedient objecte de la invitacid sense
necessitat de lleqir la notificacié rebuda al modul de notificacions.

Tots els procediments de contractacio:

Els passos a seguir per a la consecucio de la presentacidé telematica a través de la
Plataforma sdn els seglients:

Pas 1: Accedir a la Plataforma i cercar expedient

El primer pas per presentar una oferta és seleccionar I'expedient corresponent al qual es
vol licitar mitjancant I'accés del menu “Presentaci6 d'ofertes” o “"Nova oferta”.
Per facilitar la tasca de cerca d'expedient a l'usuari, apareixera una pantalla de cerca amb
diferents criteris de recerca.

(i}
; > Signatura i
Cercade Selecci6 de Selecci6 de la &
l'expedient l'expedient documentacié enviment od
loferta
Introdueixi la seva seleccié
Organ de contratacié: | - Tots v
Departament: | - Tots v
NGm. d'expedient
Denominacid.
Tipus de procediment: | - Tots v
Tipus de contract: | - Tots ~.
Data de finalitzaci6 de termini des de finsa
Data de finalitzaci6 dLnlurv:'lr‘l‘uuvdmrduurv de hiics
l'oferta econémica
Tipus d'expedient: | Real v

Manual Usuari Licitadors 43



Govern d’Andorra
Departament de Sistemes d’Informacié

Pas 2: Seleccid de I'expedient

La plataforma torna els resultats corresponents al filtre.

Per comencgar a licitar a I'expedient, es punxara sobre la icona “Licitar” ‘.

P—0—Q—0—

Cerca de Seleccid de Seleccid de la 5"5.' netiral
; & : % ; enviament de
l'expedient l'expedient documentacié loferta

o Ajuda per a aquest formulari

seleccionats.

- Per procedir a la preparacio de la seva oferta ha de seleccionar un expedient concret.

representacio.

- Pot accedir a mes informacio sobre l'expedient amb les accions indicades a la dreta de cada expedient.

Ne expte 2024/001
Entitat : GOVERN D'ANDORRA

Servei de 28/03/202¢4 OBERT [art. 43 Concurs de contractacié
00 etefa 17:00:00 SL000.000 ey dese

s

Al costat de la icona seleccionar expedient apareix la icona de “Fitxa Licitacié”:

sobre la icona apareixera una pantalla amb informacio de la licitacio.

PROCES D'ALTA RAPIDA AL GPA

Si l'usuari licitador no esta autenticat a la Plataforma com a apoderat o autoritzat
d'una empresa registrada, o bé ha decidit accedir amb una altra empresa, en

prémer la icona ‘& per iniciar el procés de presentacio, sera conduit al formulari
d'alta rapida (Vegeu I'apartat 5.1. d'aquest manual Registre des de I'Alta Rapida).

- Si desitja presentar-se en UTE ha de primer registrar una Nova sollicitud UTE i després accedir a U'aplicacio en la seva

- En la present fase "Seleccionar la licitacio”, es mostren els expedients gue s'han trobat conforme els criteris de cerca

Nom; Denominacia Fi de termini Preu Procediment Contracte CPV| Signant | Accions
Exped!ent

, prement

Pas 3: Seleccié de documentacid

Si I'expedient conté lots, criteris quantificables o ambdues opcions, el licitador haura de

realitzar les operacions seglents:
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= Sil'expedient té lots, el licitador haura d'indicar a quins lots es presenta.

El licitador haura de tenir en compte que el sistema realitza els seglients
controls:

‘ = Numero minim de lots.

r = Numero maxim de lots.
= = Lots excloents.

Indicar valors als criteris de valoraci6
Lorgang de contractacid [ mdice gue shaurd de presentar 2 wn minmm de 7 lois i un masim de 2 lols per poder realitzar lelerta

Pogfis: Podian exictin 1615 Brlises gom dechisteilnin & slbies Il

Lotel: Objeto del Lote 1 | 1

Lote2: Objeto del Lote 2 =

Recordi gue al present moment unicamente 'indica la ruta dels documents, els quals no s'emmagatzemaran en la
plataforma fins a La signatura i enviament de loferta.

Seleccioni la documentacit gque presenta en loferta
La prandaris miasimas permess pes documet ds 5 Wil Por poder Uigrnas

wmnglar B & de mantenis Le documentachs sense gue varli la
ruta i ols noms die Hixe s indicels geinvisment

la:d Sobre 1: Documentacid sdministrativa

) nDDcmnMﬂluﬂ:nmlmwﬂplmm Facte Sobre 1

Nowms Plamila futedacres Data Meciar

! Sobre 2 : Aspectes de 'olerta que 2dn objecte duns valorachd gual itetive

Documsntaclt sddickanal no obilgatdans de Facte Sobie 2

Nam Plantils Ruts darces Diats Mecioms

u Sabre 3 : Oferta econdmica i altves sspectes de loferts valorables abjsctivament

B tocumentacis aodicianal ro obligatina de U'arte Sobe 3

= Si l'expedient té criteris quantificables, el licitador haura de proporcionar
les dades sol-licitades per prosseguir amb el procés de presentacié dofertes.

Indicar valors als criteris de valoracid
Preu = o] Li}

* Criteri econdmic. Imposates NO inclosos.

Recordi que al present moment unicamente s'indica la ruta dels documents, els quals no s'emmagatzemaran en la
plataforma fins a la signatura i enviament de Loferta.
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= Sil'expedient té lots i criteris quantificables, el licitador haura d'indicar a
quin lot es presenta i emplenar tots els criteris quantificables sol:licitats al lot
seleccionat.

Indicar valors als criteris de valoracié

Avis: Poden existir lots excloents que deshabilitin a altres lots.

Lotel: Objeto del Lote 1
Preu* o o

* Criteri econbmic. Imposats NO inclosos.

Lote2: Objeto del Lote 2
Preu” Q 0

* Criteri econdmic. Imposats NO inclosos.

P f—

[ . P— i
e I sttt T Ao Al
Tatersa

2024/000 01 - Servel de neteja

o ol G STmEEE S LTS WIS e T it SOCUEL i ) [ N T I e L
st afrorma fion a Le aigrtone | e dr Ui

Pt e T L ST M (R e s
et

Bt 3 Docrrmrt e it

[ Fucids biach i ain

It - nqanco cr e iy i s i et

B w3 o emsererecn ) e e e i s st e

o

T ot st act e o s gt s et ey ¢

BN nstee e e g nten e 8 EAPTIS SRt Srtan mEr (ATISEY 5 BRI v S
rozmmres femerve

\Casdrwga dv Carmpu miarirtrer mast 0 =
Caclarar fmaresis

Correvs

Ea pestan smtredui Sumras s ycen Sm s peparader pae

== = o
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Un cop seleccionats els passos anteriors (si el tipus d’expedient ho requereix) cal adjuntar

la documentacié de forma correcta:

1. Descarrega de plantilles, si n'hi hagués: Per descarregar una plantilla cal
prémer la icona que apareix a la dreta de la denominacié del document en qliestio

. Sobre 3 : Oferta econdmica i altres aspectes de l'oferta valorables objectivament

Plantilla Ruta d'accés Data Accions
=2 - contrato.pdf =
(*) Modelo Econémico 1

. Documentacié addicional no obligatdria de Uacte Sobre 3

Plantilla Rutad'accés Data Accions

2. Adjuntar la documentacié obligatoria a cadascun dels sobres: En aquesta
pantalla cal adjuntar tota la documentacio requerida com a obligatoria a cadascun
dels sobres per a la licitacid. Per introduir els documents obligatoris a cada un dels

sobres es clicara a la icona: , gue esta alineat a la dreta amb el/s document/s

Nom

Nom

obligatori/s (que figuren amb l'asterisc *).

I sobre 1: Documentaci6 administrativa

om Plantilla Rutad'acces Data Accions

=

(*) Documentacié administrativa Afegir...

. Documentacid addicional no obligatdria de l'acte Sobre 1

om Plantilla Rutad'accés Data Accions

. Sobre 2 : Aspectes de l'oferta que sén objecte d'una valoracié qualitativa

om Plantilla Rutad'accés Data Accions

(*) Documentacié técnica Afegir...
B Documentacié addicional no obligatdria de 'acte Sobre 2

om Plantilla Rutad'accés Data Accions

. Sobre 3 : Oferta econdmica i altres aspectes de l'oferta valarables objectivament

Nom Plantilla Rutad'accés Data Accions

z

=

z

(*) Oferta Econdmica

. Documentacié addicional no obligatdria de 'acte Sobre 3

om Plantilla Rutad'accés Data Accions

z
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. Sobre 1: Documentacié administrativa

Nom Plantilla_Rutadaccés Data Accions

S
” e o x C:/ Users/ esther.moralejo/ Desktop/ DOCS PROVES/ 18/04/2023
I( ) Documentacia administrativa PlecDeBases.pdf 491318 QH

[ | Documentaci6 addicional no obligatdria de l'acte Sobre 1

=
o
3

Plantilla Rutad'accés Data Accions

B sobre2: Aspectes de l'oferta que sén objecte d'una valoracié qualitativa

Mo Ploniila. Rutadaccés Data Acdion
= o C:/ Users/ esther.moralejo/ Desktop/ DOCS PROVES/ 19/04/2023
) Documentacic técnica Projettepdf 091318 QE

;5] Documentacid addicienal no obligataria de l'acte Sobre 2

Nom Plantilla Rutad'accés Data Accions

Sobre 3 : Oferta econdmica i altres aspectes de l'oferta valorables objectivament

Nom Plantilla Rutad'accés Data Accions
+ s C:/ Users/ esther.moralejo/ Desktop/ DOCS PROVES/ 19/04/2023
l ) Oferta Ecanomica DfertaE(Dﬂumi(ipdf 09:13:18 QH
[ | Documentacié addicional no obligatdria de l'acte Sobre 3
Nom Plantilla Rutad'accés Data Accions

3. Adjuntar documentacio addicional (opcional). A més d'afegir els documents
definits com a obligatoris per a la licitacio, també es podran annexar els documents

que el licitador consideri oportuns, per aixo hi ha el botd , a cadascun
dels sobres, separat inferiorment de lI'anterior, com es mostra a la figura:

Si I'expedient contingués lots, i en funcié del nombre de lots seleccionats pel licitador, el
sistema divideix la documentacio sol-licitada de la seglient manera:

= Documents comuns a tots els lots.Aquests documents es corresponen al sobre
administratiu, de manera que per al licitador sera suficient pujar el document una
sola vegada, encara que es presenti a més d'un lot.
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Seleccioni la documentacio que presenta en 'oferta

La grandaria maxima permesa per document és 51 Mb. Per poder signar i enviar haura de mantenir a documentacia sense que varii la
ruta i els noms de fitkers indicats préviament.

. Sobre 1: Documentacid administrativa

Documents comuns - Lotel - Lote2

Mom Plantilla Rutad'accés Data Accions

) oeur
B8 Documentacié addicianal no obligatdria de l'acte Sobre 1

Hom Plantilla Ruta d'accés Data Accians

= Documents definits per a cada lot Aquests documents es corresponen a la resta
de sobres, de manera que el licitador haura d'incorporar la documentacio obligatoria
sol-licitada per a cada lot.

. Sobre 3 : Oferta economica i altres aspectes de 'oferta valorables objectivament

Lotel

hMom Plantilla Ruta d'accés Data Accions

() Modelo Econamico
Lote2

Mom Plantilla  Ruta d'accés Data Accions

(*) Modelo Econamico Afegir...

¥ nocumentacié addicional no obligatoria de l'acte Sobre 3

Mo Plantills Ruta d'acces Data Accions

Dins aquest procés, cal tenir en compte les segiients consideracions
importants:

e Els fitxers que s'annexin a la presentacio d'ofertes, hauran d'estar
allotjats a |'escriptori o directament a la unitat c:\

e Els noms dels fitxers que s'adjuntin a I'oferta no han de contenir espais

X

en blanc, caracters especials ni “fi”, ni accents.

e Els noms dels fitxers no han de tenir una longitud de més de 20
caracters.

A més, en aquest pas el licitador ha d'indicar una adreca de correu a la qual arribaran
avisos cada vegada que rebi una notificacio electronica. I podeu informar altres adreces
d'avis addicionals.

Un cop annexada la documentacié als sobres i indicat si accepta o no rebre notificacions
electroniques per a I'expedient, cal prémer el botd “Seglient”.
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En el cas de no adjuntar tota la documentacio requerida com a obligatoria a cada sobre, la
plataforma presenta el seglient avis d'error, no permetent continuar amb el procés:

Iy

& Ha d'adjuntar tota la documentacio dels sobres per poder continuar.

Pas 4: Gravar la documentacid

Gravar la documentacié en qualsevol moment del procés, sempre dintre del termini de
presentacién d’ofertes, ens permet poder realizar la signatura i enviament a posteriori si
I'empresa licitadora ho requereix.

Correus Electronics addicionals d'Avis

Correu electronic addicional d'avis:

Es poden introduir diverses adreces de correu separades per;

Per poder signar i enviar haura de mantenir la documentacid a les carpetes indicades

Aguest pas no implica la presentacio de l'oferta.

Un cop gravada la documentacié seguirem amb el seglent i darrer pas amb el botd
“Seglent”.

Pas 5. Signatura i enviament de la documentacié

Aquest pas s’ha de realitzar obligatoriment des del mateix equip mitjangat
el qual s’ha preparat |'oferta i s’han annexat els documents.
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L'G4ltim pas sera l'enviament i signatura de I'oferta. L'enviament es podra fer de dues
maneres.

® Signar i enviar els documents de I'oferta de forma completa.
® Signar Documents fent un enviament previ de la signatura dels documents de

I'oferta i, posteriorment, I'enviament dels documents.

> Signatura i tramesa de I'oferta completa

Per realizar I'accié polsarem al botd “Signar i Enviar” que ens portara a la signatura amb
el certificat digital i, una vegada realitzada la signatura, comengara el procés d'enviament
de fitxers marcat amb una finestra que ens indicara el percentatge de pujada de |'oferta.

Dades de licitacié
Ne formi expedient: EXPEDIENTE DE PRUEBAS
Ne formi expedient: EXPEDIENTE DE PRUEBAS
Dades del licitador
NIA: $7192269D - EMPRESA DE PRUEBAS 20220613
Registre de licitadors: GPA00100012
Apoderat - PAMELA

Fitxers de l'oferta
Sobre 1: Documentacié administrativa
Document: DEUC
%Uaeraf'wv:lmlddurx’DuLunenls,v' DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf

Ubicacio

Sobre 2 : Aspectes de Uoferta que sén objecte d'una valoracié qualitativa

Document: Documentacién Técnica
C:/Users/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf

Ubicacié

Sobre 3 : Oferta econdmica i altres aspectes de U'oferta valorables objectivament

Document: Documentacién econémica

" C:/Users/controlador/Documents/DOCUMENTOS
PRUEBAS/111_PDFs/documentacion.pdf

Ubicac

Rebran notificacié electronica

NdGm. de passaport
o didentificacié “ e e e

AVIS: Abans de procedir a la signatura | enviament de U'oferta, verifiqui que la documentacié aportada es troba en
la mateixa ruta indicada en la fase de seleccié de la documentacié.

ATENCIO: No recarregui la pagina i asseguri's que només té aquesta finestra oberta amb el Sistema de Licitacié
electrdnica en un Gnic navegador, abans de realitzar la signatura i enviament de l'oferta

V Confirmo que he verificat tots els documents de l'oferta

v He llegit i accepto les condicions legals.

Manual Usuari Licitadors 51



Govern d’Andorra
Departament de Sistemes d’Informacié

L'aplicacié automaticament signara tots i cadascun dels fitxers que conformen
I'oferta.

En cas que I'apoderament dels membres de la vostra empresa que han de signar I'oferta
estigui tipificat com a Mancomunat a la Plataforma, aquesta us sol-licitara la signatura de
tots els apoderats mancomunats.

Els apoderats aniran signant un per un.

Quan tot el procés es faci correctament, el sistema mostrara un missatge informatiu que
I'oferta s'ha registrat satisfactoriament. A més, també hi ha la possibilitat d'imprimir el
justificant de I'acusament de rebut de registre d'oferta.

-
G
Centre de | ORGANO DE CONTRATACION
ORTEAC: . DOCUMENTS ENVIATS
Grgan de UNITAT DE CONTRATACIS
contratacié:
Denominacié | 20220609.A8T.001_ LG
de
Pexpediont: Document Fitxer Hash Mida
Referencia | 20220609.ABT.001 LG 5
ancia | ‘ C-fUsersh k36MeyeqCcEG)! 12313
expedient crv C"""“;; o ncia.pdf Documents/DOCUMENTOS 1jEJTyBa5IruTIPLCChVGTVZIMY
b TS PRUEBAS/111_PDFs =
Tipus de
contracte: | Concurs de contratacié d'obres Tramitacié: | Ordinaria
Tipus de
procediment: | PROCEDIMIENTO ABIERTO Forma:
Importi
licitacié: 120.000 € Termini Frv— ro— preers e,
d'execucié:
contrato.pdf C:fUsers/controladar! k36MeyeqCeElGy 12313
Documents/DOCUMENTOS 1jEJTyBa5sruTTPLCCOVGTVZIMY
PRUEBAS/111_PDFs =
JUSTIFICANT DE PUJADA DE DOCUMENTS A I'OFERTA EN ENVIAMENT DIFERIT
DADES DEL REGISTRE
[ Momero de registre: | 05062022134319 |
|__Data de registre: | osr06r2022 13:43 | Document Fitxer Hash Mida
temporalPlantilla_DES |C-fUsers/e g 28616
A_5P5alsx Documents/DOCUMENTOS | aVh9/1LI6aOMUusDXs=
Siobl L GEaiann PRUEBAS/111_PDFs/399_plantilla
[ Némero de document: | 26131110 |
| Licitador: | _ATARAPIDA0S06 |
OFERTA PRESENTADA PER
[ Némero de document: | 380631V ]
| _Nom i Cognoms: | PAMELA DURO FERNANDEZ |
- 7 Jocument oy = S4/SLE_ntemet = veracites daquest s zegient o A/ELE ntemet
o s de i (O T Do LAy T
ADS £9802 3A764 05090 34264 D20C4 3616 6046E 02 405 £9802 34764 B509D 3264 D2OCC 306166046 02
-

L'acusament de rebut, com a garantia que la licitacié ha arribat a I'administracid, es
mostrara en format PDF i el seu contingut sera el mateix que el document que es va signar
per fer la signatura i tramesa d'oferta per via electronica incloent-hi el nimero de registre
electronic assignat juntament amb la data de registre.

Al PDF justificant de registre també s'indicara la data i hora de descarrega del document.
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Si el licitador presentés |'oferta fora de termini, en finalitzar el procés de signatura i
tramesa, el sistema mostrara a la pantalla un text informatiu indicant que I'oferta s'ha
registrat fora del termini de presentacié d'oferta.

Resultat de la presentacio de |

Oferta registrada fora del termini de presentacié.

possible que l'argan de contractacio no la tingui en compte.

D Lz seva oferta s'ha registrat fora del termini de presentacia d'oferta. Es

Imprimir justificant

> Enviament previ de la signatura

Aguesta opcié permet enviar préviament la signatura de tots i cadascun dels documents
que componen l'oferta d'un expedient de licitacio electronica dins del termini maxim de
presentacié d'oferta.

Aquesta opcio és util si, per exemple, I'oferta és molt pesada, i no déna temps a enviar-la
en termini, en aquest cas, utilitzaria I'enviament previ de la signatura, comptant amb 24
hores per enviar els documents complets.

Rebran notificacié electronica

Nu"‘:_dE passaport Adrega de correu electrdnic
o d'identificacié

S$7192269D lidia.gutierrez@altia.es

AVIS: Abans de procedir a la signatura i enviament de Uoferta, verifiqui que la documentacié aportada es troba en
la mateixa ruta indicada en la fase de selecci6 de la documentacié.

ATENCIO: No recarregui la pagina i asseguri's que només té aquesta finestra oberta amb el Sistema de Licitacié
electrdnica en un Gnic navegador, abans de realitzar la signatura i enviament de l'oferta

v Confirmo que he verificat tots els documents de l'oferta

V| He llegit i accepto les condicions legals

Signar i enviar h
Enviament previ
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| Didlogo de confirmacién

Voste ha seleccionat l'opci6 de realitzar l'enviament previ de l'oferta,
& amb aquesta opci6 no va a realitzar l'enviament complet, només va a
registrar la signatura de cadascun dels documents de la seva oferta.
Voste tindra 24 hores per finalitzar l'enviament complet de l'oferta, a
partir de la data de registre de la signatures dels documents.
Per finalitzar l'enviament d'aquesta oferta, haura d'accedir a l'opcié de
menu "Les meves ofertes”, cercar-la i prémer en l'opcié habilitada per
finalitzar l'enviament previ.

Quan el procés de signatura de documents es faci correctament, el sistema mostrara un
missatge informatiu que l'oferta s'ha registrat satisfactoriament. A més, també hi ha la
possibilitat d'imprimir el justificant de I'acusament de rebut de registre d'oferta.

L'acusament de rebut, com a garantia que la licitacié ha arribat a I'administracid, es
mostrara en format PDF i el seu contingut sera el mateix que el document que es va signar
per fer la signatura i tramesa d'oferta per via electronica incloent-hi el nimero de registre
electronic assignat juntament amb la data de registre, indicant a més que es tracta d'un
enviament diferit de la documentacié de I'oferta.

Licitacié electrdnica - Missatge informatiu

Ha realitzat l'enviament previ de la signatura dels documents
@ correctament.
Recordi que disposa de 24 hores, a partir de la data de registre
indicada per a finalitzar el procés amb l'enviament dels documents de
l'oferta.

Per a completar el procés d'enviament de documents de l'oferta a
través de la Plataforma de Contractacioé del Sector Piblic, si us plau,
premi sobre el ment "Les meves Ofertes”, busqui les licitacions en
termini, *seleccion l'expedient i premi sobre el bot6 "Enviar
documents”.

En cas de no poder realitzar la finalitzacio de l'enviament de l'oferta
per via telematica procedeixi a enviar o acudeixi al Registre d'Andorra
amb els mateixos documents inalterats de forma digitalitzada abans

de 24 hores des de l'enviament de les signatures dels documents.

Haura de gravar tres *CDs, cadascun d'ells anira en un sobre postal

indicant a quina sobre de l'oferta correspon.
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Resultat de la presentacio de |

La seva oferta ha estat presentada correctament en la Plataforma de Contractacié6 del
Sector Pdblic

Pot consultar la fitxa de l'oferta presentada i/o imprimir el justificant de la
® presentacio realitzada a través de l'opcio "Les meves Ofertes”.

Imprimir justificant

L'empresa podra fer I'enviament complet de I'oferta dins de les 24 hores després
de I'enviament de la signatura dels documents de I'oferta a a través de la Plataforma
de Licitacio Electronica.

® Enviament de la Documentacié

Per completar I'enviament previ de |'oferta telematicament, en primer lloc, cal consultar el
procediment de contractacid. Per aix0, seleccionem el menl “Les meves Ofertes” i filtrem
pels criteris disponibles.

Quan l'expedient aparegui a la pantalla estara visible el boté “Enviar documents”

Resultat de la consulta

1element oposat.

A ; - Denominaci6 de Procediment ” Data .
L cepedent texpedient | ___dadjudicacis

EXPEDIENTE DE 14/06/2022
L1 3 A EDIMEN 4 ISy I H
CAEXPEDIENTE DE PRUEBAS Lo oo PROCEDIMENT OBERT  14062022155244  'c /4 Y 1%

1element oposat.

Seleccionant aquesta opcid, apareix la pantalla de signatura i enviament de I'oferta (Pas 4
de I'Assistent de Presentacié d'Ofertes), amb I'opcid de finalitzar I'enviament previ.
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Fitxers de l'oferta
Document: DEUC

Ubicacié: C:/Users/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf
©

Document: Documentacién Técnica

C:/Users/controlador/Documents/DOCUMENTOS

Ubicacio: oo EBAS/111_PDFs/contrato.pdf @

Document: Documentacién econémica

Ubicacié: C:/Users/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf

Rebran notificacioé electronica

Num‘..de péssapgrt Adreca de correu electrdnic
o d'identificacié

S71922690D lidia.gutierrez@altia.es

AVIS: Abans de procedir a la signatura i enviament de l'oferta, verifiqui que la documentaci6 aportada es troba en
la mateixa ruta indicada en la fase de seleccié de la documentacié.

ATENCIO: No recarregui la pagina i asseguri's que només té aquesta finestra oberta amb el Sistema de Licitacié
electronica en un Gnic navegador, abans de realitzar la signatura i enviament de l'oferta

| Confirmo que he verificat tots els documents de l'oferta

[/ He llegit i accepto les condicions legals.

Imprimir justificant | Enviar Documents h

Si l'operacio acaba amb éxit, la plataforma mostra un missatge de confirmacié i I'opcié de
baixar el justificant.

Resultat de la presentacio de |

La seva oferta ha estat presentada correctament en la Plataforma de Contractacié del
Sector Piblic

Pot consultar la fitxa de U'oferta presentada i/o imprimir el justificant de la
® presentaci realitzada a través de l'opcié "Les meves Ofertes”.

———
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Un cop presentada l'oferta, i sempre que l'expedient de licitacié estigui en
termini, I'aplicacié permet presentar més d'una oferta per a un expedient. Per
aixo caldra seleccionar el menu “Les meves ofertes” que passem a explicar a
continuacio.
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7. LES MEVES OFERTES

Aquesta opcid permet:

Consultar els procediments de contractacié electronica en que esta licitant per
continuar amb la presentacié.

Consultar els procediments de contractacié electronica a qué s'ha presentat
proposta per veure l'estat en queé es troben.

Tornar a presentar nova oferta.

Presentar documentacioé d'esmena requerida durant el procés de tramitacié de
I'expedient.

Presentar documentacié prévia a ladjudicacié requerida en el procés
dadjudicacié de lexpedient.

Presentar documentacié d'esmena d'adjudicacio.

Consultar els procediments de contractacio electronica en qué esta licitant per

continuar amb la presentacidé

Si el licitador ha comengat a adjuntar documentacié a una licitacié i guarda sense signar i
enviar, la propera vegada que accedeixi a la Plataforma per continuar amb el procés de
presentacidé d'oferta, haura de buscar I'expedient des de “Les Meves Ofertes”, i al camp estat
seleccionar “en termini” (si encara esta en termini la licitacid).

Introdueixi la seva selecci6
Organ de contratacid Tots hd
Departament Tots v
Num. d'expedient
Denominacié
Tipus de procediment: Tots v
Tipus de contract Tots Rk

Data de finalitzacié de termini des de finsa

Data de finalitzacié del term

Tipus d'expedient: | Real 2.4

El resultat de la cerca mostrara aquells expedients en termini i que I'empresa ha comengat
a adjuntar-hi documentacio.
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Per continuar amb la presentacié de I'oferta al punt on es va deixar, caldra seleccionar
I'expedient, clicant a la icona corresponent €, com mostra la segiient pantalla.

Criteris de recerca

Organ de contratacié Tots b4
Departament Tots v
Num. d'expedient

Denominacié

Situacié actual: | En termini v
Estat Tots v
Tipus de procediment: Tots v
Tipus de contract: Tots bt
Data de finalitzacié de termini des de: fins a
Data de finalitzacié dcl(m4“jgtgf;;a‘;§;i;‘.il?;gc finsa
Tipus d'expedient: | Proves v

Resultat de la consulta

1 element oposat.

N Terneent Denominacié de Procediment N° registro Data
P l'expedient d'adjudicacié € registre

DAEXPEDIENTE DEPRUEBAS S SO SNTE0F  pROCEDIMENT OBERT 1406202215524 |or00/2022
PRUEBAS

1 element oposat.

Consulteu els procediments de contractacié electronica als quals s'ha presentat
proposta per comprovar I'estat en qué es troben

Per realitzar aquesta consulta, caldra anar canviant els estats, és a dir si al camp estat
marquem |'opcid “Pendent d'adjudicacié” apareixeran aquells expedients als quals el licitador

s'ha presentat i es troben a I'estat seleccionat.

Presentar una nova oferta.

Si l'oferta ha estat signada, enviada i presentada amb éxit pero el licitador vol modificar
I'oferta, cal cercar l'expedient des de “Les meves ofertes” i la plataforma habilita el boto

“Presentar Nova oferta” "% .
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Resultat de la consulta

1 element oposat.

Denominacié de Procediment Data
NGm. d'expedient Ne registro
l'expedient d'adjudicacié registre
XPEDIENTE DE 14/06/2022
PR I 2215 3
[BEXPEDIENTE DE PRUEBAS oo/ i PROCEDIMENT OBERT  14062022155244 | 'c) : %

Des d'aquesta opcid, accedirem a I'oferta ja presentada, la podrem modificar i enviar de nou.

La presentacio de la nova oferta invalida la/les oferta/s presentades anteriorment
per a I'expedient de licitacio electronic.

Recerca de l'expedient

Criteris de recerca

Organ de contratacié: Tots v
Departament: Tots v

Nuam. d'expedient:

Diélogo de confirmacién =

v
Esta segur/segur que desitja presentar una nova oferta per a aquest
expedient? La presentacio d'aquesta nova oferta invalida la/s
oferta/es presentades anteriorment per a aquest expedient de ed
licitacié electronica.
v

[X Neteiar )| Dcercar

Resultat de la consulta

1 element oposat.

" . 5 Denominacié de Procediment - Data
m o
R Uexpedient dadjudicad6 —— registre “

” . EXPEDIENTE DE 14/06/2022
XPEDIE RUEBA PR MENT OB ¢ C 5244 g
B EXPEDIENTE DE PRUEBAS PRUEBA ROCEDIMENT OBERT 140620221552 1 e Y B 0

1 element oposat.

Si el licitador polsa al boté “Cancel-lar”, el procés d'invalidar oferta es finalitzara en aquest
punt, quedant |'oferta anterior presentada com a vigent.

Si el licitador polsa al botd “Acceptar”, accedira a una pagina on es mostrara el resum de la
presentacié d'ofertes que invalidara.
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Regsitro per anutlar oferta presentada

Dades de licitacié

Ne formi expedient: EXPEDIENTE DE PRUEBAS
Denominacié: EXPEDIENTE DE PRUEBAS

Dades del licitador

Data de registre: 2022-06-14 15:52:44.0
Nombre de registre: 14062022155244 [4
NIA: $7192269D
GPA: GPAOD100012
NIF apoderat: 380631V

Documents enviats

Sobre 1
Nom: DEUC
Ubicacié: ...sers/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf
Sobre 2
Nom: Documentacion Técnica
Ubicacié: ...ontrolador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/contrato.pdf
Sobre 3

Nom: Documentacion econémica

Ubicacié: ...sers/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf

Estat de licitacio

Estat de licitacié: RECEPCION DE OFERTAS

Signar anutlacié

Si el licitador polsa al boté IRl <'iniciara el procés de registre d'anul-lacié de I'oferta.

El licitador seleccionara el certificat digital per signar 1"operacié d“invalidar 1“oferta i una
vegada anul-lada I“operacio, es generara el justificant de registre d“anul-lacié de [“oferta
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e desi I ica - Operaci si - Google Chrome = o X

@ https://signatura.govern.ad/rss-gateway/AuthGateWayServlet?id_transaction=5bf6c523¢c593028eea52c5ceaf55a5cecbc290a27db76d8b4 1c19449917c5acd

- Plataforma de signatura electronica - Operacié aytenticacié
Govern d'Andorra. sol-licita l'accés a‘ teu cel;tlxlgicat centggnzat pera fa s{gnatura elegrbxaca de l(iocuments com a part de la

tr i6" Firma de d I

Els segiients documents han de ser signats electronicament Introdueix la informacié d'accés al teu certificat
centralitzat

Document Titol

bodySolicitudSign.pdf Documento Certificat per a la signatura

C=AD, ST=EANDORRA LA VELLA, SERIALNUMBER=IDCAD-
380631V, SURNAME=DURO FERNANDEZ PACHECO,
GIVENNAME=PAMELA, CN=PAMELA DURO FERNANDEZ
PACHECO

Clau | |

Signar Cancel-lar
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Regsitro per anutlar oferta presentada

Ne formi expedient: EXPEDIENTE DE PRUEBAS
Denominacié: EXPEDIENTE DE PRUEBAS

Dades del licitador

Data de registre: 2022-06-14 15:52:44.0
Nombre de registre: 14062022155244 3
NIA: S7192269D
GPA: GPAD0100012
NIF apoderat: 380631V

Documents enviats
Sobre1

obre 1
Nom: DEUC
Ubicacié: ...sers/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf

Sobre 2
Nom: Documentacién Técnica

Ubicacié: ...ontrolador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/contrato.pdf
Sobre 3

Nom: Documentacién econémica

Ubicacié: ...sers/controlador/Documents/DOCUMENTOS PRUEBAS/111_PDFs/20.pdf

Imprimir justificant Presentar Oferta

Fent clic sobre el botd “Imprimir” justificant, es descarregara el PDF justificant de registre
d'anul-lacié de I'oferta.

A partir d'aquest moment, el licitador podra iniciar el procés de presentacié d'una nova
oferta per a la licitacié des de zero, fent clic sobre el botd “Presentar Oferta”.

Els licitadors podran consultar les ofertes que ha anul-lat des de I'opcié del menu “Les
meves Ofertes”, buscant per estat “"Anul-lada”.
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Plataforma de Contractacio del Sector Public.

» INIO

» PRESENTACIO D'OFERTES
» LESMEVES OFERTES

» INSCRIPCIONS AL SISTEMA

Recerca de l'expedient

» Les meves solticituds
» Nova soliicitud fisica Criteris de recerca
» Nova sotiicitud juridica

» Nova sollicitud UTE

Grgan de contratacié: [ - Tots
» LES MEVES NOTIFICACIONS

» SUBSCRIPCIO SISTEMA
ALERTES

Departament: [ - Tots
Num. d'expedient

Denominacié:

P Alta subscripcié

» Cancetlar subscripcié Situacié actu: En termini

tat: | Anutlades

Tipus de procediment: [ - Tots

» LES MEVES COMUNICACIONS
» TRACABILITAT

» Consultar traces Tipus de contract: | - Tots
» VERIFICACIO DE DOCUMENTS
» EINADE CONFIGURACIO
» AUDA

Tipus d'expedient: | Real
Manual dusuari
Guia rapida notificacions i
comunicacions
Guia rapida presentacio de
ofertes
Guia rapida altaen la
plataforma

Resultat de la consulta

1element oposat.

EXPEDIENTE DE

A DIE A EDIM YBER
[AEXPEDIENTE DE PRUEBAS PRUEBAS PROCEDIMENT OBERT

N
“w

NGm. d'expedient Denonacio g Yocedment Ne registro patn Opcions
S Uexpedient dadjudicaci6 ® registre in?

- oRo

v
v
v
v
v
v
v

Quan un licitador consulti les ofertes per estat “Anul-lada”,
d'ofertes anul-lades, independentment si el licitador va presentar a posteriori una oferta a
I'expedient, per facilitar aixi la consulta de les ofertes anul-lades.

Quan un licitador accedeixi a la presentacié d'ofertes, al llistat de les licitacions en termini
de presentacié d'ofertes, es destacara mitjangant un flag les licitacions que es troben en

es llistaran tots els registres

termini de presentacio d'ofertes que han tingut alguna oferta anul-lada.

Resultat de la consulta

1 element oposat.

EXPEDIENTE DE

A
(A EXPEDIENTE DE PRUEBAS PRUEBAS PROCEDIMENT OBERT

1 element oposat.

Denammacné de Procediment
o
e e d'adjudicacié m

/ Oferta Anuladada
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8. ESMENA DE DOCUMENTACIO

El procediment per presentar la documentacié d'esmena sera el mateix per a I'esmena
de documents del sobre 1 (Documentacié administrativa), del sobre 2 (Técnic) i
del sobre 3 (Economic).

Pas 1. Cercar expedient

Des de I'opcié del ment “"Les meves ofertes”, es fa la cerca de I'expedient per al qual
volem presentar la documentacié d'esmena requerida.

Podem realitzar la cerca aplicant criteris de seleccié per qualsevol dels camps que apareixen
a la pantalla o directament prement el botd “Cerca” sense introduir cap altre criteri de
cerca.

L'expedient per al qual es presentara la documentacié d'esmena ha d'estar en estat
“Pendent documentacié esmena”, perque s'habiliti I'opcid que permet al licitador accedir al
formulari de presentacié de documentacio d'esmena.

Plataforma de Contractacié del Sector Pablic. ) ﬂ%

» INIC

» PRESENTACIO D'OFERTES

» LES MEVES OFERTES Recerca de U'expedient
» INSCRIPCIONS ALSISTEMA

® Les meves sollicituds

» Nova sollicitud fisica Criteris de recerca
» Nova sollicitud juridica

» Nova sollicitud UTE

Organ de contratacié: | - Tots ¥
»
LESMEVES NOTIRCACIONS Departament: | - Tots v
» SUBSCRIPCIO SISTEMA Ném. d dient
ALERTES i U
P Alta subscripcio Denominacio
» LES MEVES COMUNICACIONS Estat: |- Tots v
» TRAGABILITAT Tipus de procediment: |- Tots v
» Consultar traces Tipus de contract: | - Tots o
» VERIFICACIO DE DOCUMENTS Data de finalitzacié de fins
» EINADE CONFIGURACIO Data de finalitzacié del termini -
» AIUDA 4
pus d'expedient: | Proves v

Manual dusuari

Guia rapida notificacions i
comunicacions

Guia rapida presentacié de

ofertes
Guiarapidaaltaenla
plataforma
X Neteior

Resultat de la consulta

1 element oposat

Ni{m. d'expedient Denominacié de U'expedient “

[320220609/PRO.PRB-ABT-001 Licitacion de pruebas h: o=

1element oposat.
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Pas 2. Seleccionar documentacio

En aquest pas el licitador ha d'adjuntar a la plataforma, la documentacio requerida per a
I'esmena.

Consideracions previes
e La documentacié d'esmena només la podran presentar:

o Els apoderats de les empreses que tenen la documentacié de
lexpedient en estat “Pendent documentacié esmena”.

o A l'interval de dates definides per I'Organ de Contractacié per a
la presentacié de la documentacio.

e Els fitxers que s'annexin a la presentacié de la documentacié d'esmena,
hauran d'estar allotjats a I'escriptori o directament a la unitat c:\ del PC
del licitador.

e Els noms dels fitxers que s'adjuntin no han de contenir espais en blanc,

X

caracters especials ni “fi”, ni accents.

e Els noms dels fitxers no han de tenir una longitud maxima de 20
caracters.

e La mida maxima per document és de 51 Mb.

Un cop realitzada la cerca de l'expedient, prement sobre la icona @ de la columna
“Opcions”, s'accedeix a la pantalla de selecci6 de documentacid, des d'on el licitador,

prement el boté IZEMMUEE podeu anar adjuntant a la plataforma els fitxers amb la
documentacié d'esmena que presentara.

Resultat de la consulta

1 element oposat.

N(m. d'expedient Denominacié de l'expedient “

[%20220609/PRO.PRB-ABT-001 Licitacion de pruebas el 1

1 element oposat. ‘

4
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20220609/PR0O.PRB-ABT-001 @ - Licitacion de pruebas

- La grandaria maxima del fitxer és de 18 MB.
- Recordeu que en aquest moment Ginicament esta indicant la ruta dels documents, perd no esta desat al Sistema. Els
documents s'emmagatzemaran a la Plataforma quan es faci el procés de signatura i enviament de forma correcta.

Seleccioni la documentacié que presenta del sobre 3

Documentacié del sobre 3

Nom Ruta d'accés Data Accions

t

En adjuntar la documentacié d'esmena, es mostra a la pantalla la ruta dels documents i
les dates en qué s'han seleccionat.

20220609/PRO.PRB-ABT-001 @ - Licitacion de pruebas

- La grandaria maxima del fitxer és de 18 MB.
- Recordeu que en aquest moment Gnicament esta indicant la ruta dels documents, perd no esta desat al Sistema. Els
documents s'emmagatzemaran a la Plataforma quan es faci el procés de signatura i enviament de forma correcta.

Seleccioni la documentacié que presenta del sobre 3

Documentacié del sobre 3

Nom Ruta d'accés Data Accions
C: /Users /controlador /Documents /DOCUMENTOS PRUEBAS  27/03/2014
20.pdf /M_PDFs /20.pdf 06:45:54 o2 |

Examinar...

® Fent clic sobre la icona 0 sobrira el document seleccionat.

® Sj volem eliminar el document per afegir-ne un altre, polsarem sobre la seglient

icona E

Un cop seleccionats els documents que es presentaran per a I'esmena, polsarem al

boté Es desara la ruta dels documents presentats. Un cop guardats els

documents, podrem seguir amb la presentacié de la documentacié d'esmena, o continuar
amb ella en un altre moment.
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El boto realitza |'accié de Grabar i passa al segiient pas de Signatura i Enviament
de la documentacio presentada per a I'esmena.
Pas 3. Signatura i enviament de documentacié d'esmena

En aquest pas es realitza la signatura i tramesa de la documentacié requerida per
a I'esmena que s'ha adjuntat a la plataforma al pas 2.

Consideracions previes:

e No es podra realitzar la signatura i tramesa de la documentacié

d'esmena, fins que no hagi seleccionat almenys un fitxer al pas 2.

e Només podran signar i enviar la documentacio d'esmena els apoderats
gue estiguin registrats a la sol-licitud d'inscripcié de I'empresa, donada
d'alta a la plataforma de licitacid electronica de la UCLM.

20220609/PR0O.PRB-ABT-001 @ - Licitacion de pruebas

- La grandaria maxima del fitxer és de 18 MB.
- Recordeu que en aguest moment Gnicament esta indicant la ruta dels documents, perd no esta desat al Sistema. Els
documents s'emmagatzemaran a la Plataforma quan es faci el procés de signatura i enviament de forma correcta.

Seleccioni la documentacié que presenta del sobre 3

Documentacié del sobre 3

Nom Ruta d'accés Data Accions
C: /Users /controlador /Documents /DOCUMENTOS PRUEBAS
20.pdf M1_PDFs /20.pdf ©

v He llegit i accepto les condicions legals.

Fent clic sobre la icona Oes visualitzaran els documents que hem seleccionat al pas 2.

Perqué s'habiliti el boto “Signar i enviar”, caldra marcar amb un check el seglient enllag:

- He llegit i accepto les condicions legals.

En prémer el botd s'obrira I'aplicacio de signatura electrénica de Govern per
introduir la clau i codi OTP.
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@ Plataforma de signatura electronica - Operacié signatura - Google Chrome - o X

@ https://signatura.govern.ad/rss-gateway/AuthGateWayServlet?id_transaction=a8d1b119842307990d1401cb801c9a1173fee2d31212e7ee273dc8af88629914

Phtal‘orm&’ de siunamlra e]ectrgni(fa - Ogerncié autenticacio e =
a sig; ectronica de documehts com a part de la transaccié "Firma de documentos

Govern d'Andorra. sol-licita I'accés al teu certificat centralitzat per a natura e

Els segiients documents han de ser signats electronicament Introdueix la informacié d'accés al teu certificat centralitzat
Document Titol Certificat per a la signatura
ofertald0.pdf Documento C=AD, ST=ANDORRA LA VELLA, SERIALNUMBER=IDCAD-380631V,
ofertaldl.pdf Documento SURNAME=DURO FERNANDEZ PACHECO, GIVENNAME=PAMELA,

CN=PAMELA DURO FERNANDEZ PACHECO

Clau |

Signar Cancel-lar

Per continuar amb el procés de signatura i tramesa de la documentacié d'esmena, el
licitador haura de seleccionar el certificat amb el qual s'ha identificat a la Plataforma de
Licitacidé Electronica.

Un cop seleccionat el certificat, apareixera a la pantalla la barra de progrés que ens indica
gue s'estan enviant els documents al servidor.

En finalitzar el procés de signatura i enviament de la documentacié d'esmena, es mostrara
la seglent pantalla, en qué es presentara en format Web, el justificant de registre de
presentacié de la documentacio d'esmena del sobre corresponent.
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20220617.ABIERT0.008 i - Expediente de pruebas

Justificant de Registre de la documentacio del sobre 1

Dades del Registre de I'Oferta
M= registro: 20062022140316
Data de registre: 20/06/2022 14:03
Dades de la Licitacia

Nom. d'expedient: 20220617.ABIERT0.008

Denominacio de l'expedient: Expediente de pruebas

Dades del Licitador

MNIF de l'empresa: PO3415830
Rao social: EMPRESA DE SERVICIOS 20220618
NIF de l'apoderat que signa l'oferta: 380631V

Mom de U'apoderat que signa Loferta: PAMELA DURO FERNANDEZ

Documents Presentats

MNom Ubicacia Hash

Anexol.pdf F: /TNI_PDOFs /Anexcl.pdf 1+ KV yEsATaWyPLXMGrbuxVOkpn /e3byzs+BuuY ONjelM=
Anexolll.pdf F: AII_PDOFs /Anexolll.pdf eqztzcfr+icZpbbGCoT T2wx+Ciokd3Hii/TIER+KUri=
AnexoVlpdf F: /IMI_PDFs /AnexcVI.pdf IBOTdfPlyTUpsTms88uskNCydIfDBIULYGKIyOuYczE=

Verificar signatura

Des d'aquesta mateixa pantalla, prement el boto , es descarregara el justificant PDF
de registre de la documentacié d'esmena presentada.

Els licitadors podran descarregar-se en qualsevol moment el justificant de registre de la
presentacié de la documentacié d'esmena, des de I'opcid “Justificant de la documentacid
d'esmena” del sobre corresponent que s'habilitara a la fitxa detall de presentacié de
I'oferta.

Fent clic sobre el botd , es podra verificar la signatura dels documents enviats.

Un cop finalitzat el procés de presentaci6 de documentaci6 d'esmena, s'enviara
automaticament una notificacié electronica al licitador que ha presentat la documentacio
d'esmena, informant-lo del registre de la documentacio.
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9. NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES

El Sistema de Notificacions Electroniques de la Plataforma de Licitacié Electronica és el
sistema, a través del qual I'Organisme es comunicara amb les empreses.

Quan des de I'Organisme s'envia una notificacié electronica, a les empreses arribara un
correu electronic avisant que té una notificacid. Dins el cos de I'email se us proporciona
una url d'accés directe al modul de notificacions

Plataforma de Contratacio del Sector Public

Assumpte: Notificacié Sistema Informatic de la Plataforma de Contratacié del Sector Piblic

Té una notificacié en la seva safata d'enirada del Sistema Informatic de la Plataforma de Confratacié del Sector Pdblic, referent a I'expedient "20220617.ABIERTO.008" amb el registre de sortida
"20062022135829"

Pot consultar les seves nolificacions en: hiip /icontractacio govem ad/SMNE Intemet
Afentament

Govemn d'Andorra

A continuacio, s'indiquen els passos que cal seguir per procedir amb la lectura de
notificacions electroniques.

Pas 1. Accedir al Modul de Notificacions
Els licitadors poden accedir al modul de notificacions electroniques de dues maneres

diferents:

Des de la direccié https://contractacio.govern.ad

1. prement sobre I'opcié del menu “Les meves Notificacions”.

Plataforma de Contractacié del Sector Public. ® 15/02/202419:51 (CEST)  Suport ¥ ‘ Catala ¥ : Area privada

Perfil del contractant |Registre de licitadors il Registre contractes Notificacions Subscripcié
empreses electroniques
classificades

2. Accés directe al modul de notificacions electroniques a través de la seguent

url:

https://contractacio.govern.ad/SNE Internet
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Sistema dé)Notiﬁcacié Electronica per a Andorra.
15/02/202419:51 (CEST)

Soporte ¥ Catalan v

L
[l

Govern d’Andorra

[aW Accedir al Sistema de Notificacié Electrdnica
—0

e Accés mitjancant aplicacié escriptori

= |nstallar l'aplicacié

Si l'usuari no ha rebut el correu a la safata d'entrada, haureu de

! B comprovar que no és a la safata de correu no desitjat.
),

Pas 2. Autenticacio al Modul de Notificacions

Per accedir al modul de notificacions, I'empresa o UTE s'haura d'autenticar amb el

certificat electronic de I'apoderat que hagi enviat oferta préviament o que figuri

amb aquesta condicio a la sol-licitud d'inscripcio al sistema.

Pas 3. Notificacions Pendents de Lectura
La primera pantalla que visualitza el licitador quan accedeix al modul de notificacions

electroniques mostra un enllag directe amb el nimero de notificacions no llegides.

Manual Usuari Licitadors 72



Govern d’Andorra
Departament de Sistemes d’Informacié

B[ :: 20/06/2022 16:1 (CEST)
G & pameLanuro FeRNaNDEZ
Govern d’Andorra

Sistema de Notificacio Electronica per a Andorra.

» NG
» NOTIFICACIONS NO LLEGIDES

P LES MEVES NOTIFICACIONS Sistermna de notificacié electrdnica
»

IS
MANUAL LA Motificacions no llegides

Altres tramits

Copyright © Govern dAndoma

El licitador pot accedir al llistat de notificacions electroniques no llegides des de I'accés

directe indicat al pas anterior oa través del mend “Notificacions No Llegides”, com es

podra comprovar a la seglent captura de pantalla:

afr
Sistema de Notificacio Electronica per a Andorra. ) TJF
» O
Ib NOTIACACIONS NO LLEGIDES I o
» LES MEVES NOTIFICACIONS Notificacions no legides

* MANUAL D'USUARI
L] Ajuda per a aguest formulari

Aguest formulart i mostra les notificacions pendents de Legir, per consultar-les seleccioni una delles

T T T T
No! 20/06/2022

o No llegida 9

HISTTBATS Mo llegida (0]
Mo llegida [0

20720614 ABIERTD.00 Mo llegida (0]
20220616 Rebutjzda @
No llegida @

20220609 ABIERTO.0OT Mo llegida [0}
ENTORNOZ0220610 o
20220609 ABIERTO.OOT No llegida 9
20220609 ABIERTO.DOT Rebutjada @

24 elerments opossts. Mostrantde el Ta el 10,
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Pas 4. Lectura de Notificacions Electroniques

Indipendentment de com accedeixi el licitador a les notificacions pendents de llegir, el
sistema habilta una finestra emergent amb les dades de la notificacid electronica.

Cliqueu directament sobre la icona 0 per accedir a la notificacio electronica.

Les notificacions rebutjades sén aquelles el termini de lectura de

les quals, establert per I'drgan de contractacié, ha expirat o han estat

- rebutjades intencionadament pel licitador. Tot i aixi, per a aquests casos,
Iy el sistema permet la lectura. Posteriorment, I'estat d'aquesta notificacio

passara de rebutjada a llegida rebutjada.

La finestra amb les dades basiques de la notificacid, mostra les dades seglients, distribuides

a la pantalla tal com es pot veure a continuacio:

Manual Usuari Licitadors 74



Govern d’Andorra
Departament de Sistemes d’Informacié

Detall de notificacié

/] Ajuda per a aquest formulari

Es mostren a continuacid les dades basigues de la notificacid seleccionada
- Per accedir al contingut cormplet ha d'acceptar La natificacis prement "Llegle

- Pt alxi matelx rebutfar la notificeck prement *Rebutjar”

Dades basiques de la notificacia

Entitat notificadora: GOVERN D'ANDORRA
Maombre de registre: 20062022135829
Data de registre- 20,/06,/2022 13:58
Tipus de notificacid: ALTA OFERTA
Procediment: COMTRATACION

Wombre dexpedient 20220617 ABIERTO.008
Denominacid de lexpedient Expediente de pruebas

Empress notificade: PO341583G - EMPRESA DE SERVICIOS 20220618

Inmressar- PAMELA DURD FERNANDEZ
Estat Mo llegida

| Confirmo que he Wegit | accepto els termes i condicions legals detaliats en el corresponent document

Les operacions que l'usuari pot fer en aquesta pantalla sén les seglients:

Tornar . . . . . .
_ La funcionalitat associada a aquest boto retrocedeix a la finestra de
notificacions no llegides.

Rl EUEIE | 2 funcionalitat associada a aquest boté mostra les dades de la
signatura electronica amb qué s'ha realitzat la notificacié electronica.

La funcionalitat associada a aquest botd inicia el procés de lectura de la
notificacid.

La funcionalitat associada a aquest botd inicia el procés de rebuig de la
notificacié.
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Per procedir amb la lectura o el rebuig d'una notificacio electronica,
| @ el licitador haura de fer Us del certificat electronic per fer una operacié de
v signatura.

(-]
Detall de notificacié
Dades basiques de la notificacid
Entitat notificadora: GOVERM OVANDORAA,
Mombre deregistre: 20062022162039
Dats de registre: 20,/06./2022 16:20
Tipos de notificacié SUBSANACION
Procediment: CONTRATACION
Nombre despedient: 20220600 ABIERTC.00
Dencmanacis de (expedient Expediente de pruebas
Empresa notificads; 571922690 - EMPRESA DE PRUEBAS 20220813
Imtereszat 571922690 - EMPRESA DE PRUEBAS 20220613
Estat:| legida
Contingut de la notificacia
Azmumpte: Motificacion: - ACTO SUBSANACION
e Notificacion de subsanacicn
Adjurnts
I
Doourmen to Adjunlo 1 a
f Operaci correcta

DADES BASIQUES

A la capcalera del contingut de la notificacio, es mostren les mateixes dades que es mostren
abans de llegir la notificacid, excepte I'estat de la notificacid que canviara de No Llegida a
Llegida.
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Dades basigues de la notificacio

Entrtat motificadora: GOWERM OXANDORRA
Womibre de registre: 20062022162039
Dt de registre: 20,/06,/2022 16:20
Tipus de notificacit: SUBSANACION
Procediment CONTRATACION
Nombre d'epedient 20220609_ABIERTD.00
Denominacsd de Fexpedient: Expediente de pruebas
Empresanaotificads: STI922690 - EMPRESA DE FRUEBAS 20220613
Interessar 571922600 - EMPRESA DE FRUEBAS 20220613

CONTINGUT

Al contingut de la notificacid electronica, s'indica I'assumpte i es mostra el text escrit per

I'6rgan de contractacio.

Contingut de la notificacia

hszumpte: Notificacion: - ACTO SUBSANACION

TeE: \ntificarinn de subsanacitn

ARXIUS ADJUNTS

Els arxius adjunts a la notificacid, identificats cadascun amb el titol corresponent, es

podran descarregar a I'equip local de l'usuari.

Adijunts

Documanto Adjurito

INDTIMCSCI0N O SUOSaNaSCion

id
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-I’- La funcionalitat associada a aquest botd baixa el fitxer a I'equip local de I'usuari.

a La funcionalitat associada a aquest botd verifica la signatura electronica del

document adjuntat a la notificacio.

OPERACIONS

El sistema permet al licitador realitzar les seglients gestions a la pantalla detall de la

notificacio electronica:

Tarnar . . . ; . .
La funcionalitat associada a aquest boto retrocedeix a la finestra de

notificacions no llegides.

Verificor sigriatura La funcionalitat associada a aquest botd mostra les dades de la

signatura electronica amb qué s'ha realitzat la notificacié electronica.

La funcionalitat associada a aquest botd baixa el document pdf

Acuse de Rebut a I'equip local de l'usuari.

Guardar notificacié La funcionalitat associada a aquest botd baixa el document pdf amb

el contingut de la notificacio.

Enviar resposta . . . . .
La funcionalitat associada a aquest botdé permet enviar una resposta a

la notificacid electronica llegida excepte per a les notificacions de esmena
de documentacié o requeriments de documentacié que s'hauran
d'aportar per una altra via (veure guia presentacié documentacio

esmena-adjudicacid)

L'opcido per a “Enviar resposta” a una notificacid, Unicament s'habilita, quan la

notificacié ha estat llegida per |'apoderat empresa.

Un cop s'hagi llegit la notificacido, per donar-hi resposta, es pitja sobre el botd

Enviar resposta

A continuacid, s'accedeix a la seglient pantalla, des de la qual es pot respondre a la

notificacid i enviar la documentacio sol-licitada.

Manual Usuari Licitadors 78



Govern d’Andorra
Departament de Sistemes d’Informacié

_—
Sistema de Notificacio Electronica per a Andaorra. O @
[N ]

» NOTIACACKING ND LLERDES
P LFS MEVES NOTIRDADDNS

Dades naotificacid

B ARG TURLEA Hamponia @l notibcacs 100G [ E LS
I 115 «- ACTO SUBSANACIDN
I03Z0E0FARIERTDOMN
Tigmen ce niafmc SLIESA HACKIN

Resposta de s notificacis

Tesek the I Pmpceta |

Glaius artac=lnnena=wE=rmmmminms| B

Respoesia & s motificicds

Documents adjunts a la resposts

(™ """ "N
=]

Fariven ga¥ 12 Al x
Bl it T2 o |}
Bk 63 B

La grandbsia mbsima 4 'areee &6 do STNE § ol tiput de Pt Suportets cher gl dor, o pptl o o, oot odp See.
sdw, abw, fpg, bmp, 1997, Tr e, esig, dig dors, docm, st sdem, sib wish ple poam, ppee, pesm, pots, ki
aldve, =T, £ow

¢ e ] s v

En aquesta pantalla, s'han d'informar obligatoriament els camps seglients:
® Assumpte de la resposta

® Text de la resposta.

Opcionalment, si el licitador ho considera necessari, es podran annexar documents,

prement el botd m

Un cop informats tots els camps, perque s'habiliti el botd “Firmar i enviar”, cal marcar amb

un check el segient enllag:
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- He llegit i accepto les condicions legals.

En prémer el botd Ekkalbakdidll s'obrira I'aplicacié “ Autofirm@ ” i es mostrara en

pantalla, el certificat o certificats que el licitador tingui instal-lats al vostre equip.

Plataforma de signatura electronica - Operacié autenticacio

Govern d’Andorra

Govern d'Andorra. sol-licita 'accés al teu certificat centralitzat per a la signatura electronica de documents com a part de la transaccié " Firma de documentos”

Els segiients documents han de ser signats electronicament Introdueix Ia informacié d'accés al teu certificat centralitzat

Document Titol Certificat per a la signatura

ofertald0.pdf Documento =D, sT-ANDORRA LA VELLA, SERIALNUMBER-TH D
ofertaldl.pdf Documento SURNAME=DURO FERNANDEZ PACHECO. GIVENNAME=PAMELA,
ofertald2 pdf Documento CN=PAMELA DURO FERNANDEZ PACHECO
ofertald3.pdf Documento

Clau [

Signar Cancel-lar

Per continuar amb el procés de signatura i enviament, el licitador haura de seleccionar el

certificat amb el qual s'ha identificat a la Plataforma de Licitacié Electronica.

Un cop seleccionat el certificat, apareixera a la pantalla una barra de progrés indicant que

s'estan carregant les dades al servidor.

En finalitzar el procés de signatura i enviament de resposta a la notificacié, es mostra la
seglient pantalla, on es pot veure un resum de les dades de la notificacié i de la resposta

enviada.

Si a la resposta a la notificacid s'han enviat documents adjunts, des d'aquesta mateixa
pantalla podrem descarregar-nos els documents enviats, prement el botd 3 i verificar la

signatura dels mateixos, polsant sobre el boto a .

Tornar . , o L s
Si premeu el boto “Tornar”, es torna a la pantalla de detall de la notificacio.

Verificar signatura [ . e . . )
Si premeu el bot6 “verificar signatura”, el sistema mostra una finestra

emergent amb els resultats del procés de verificacié de les signatures.

Fent clic sobre aquest botd, es descarrega un document PDF amb el

justificant d'enviament de la resposta a la notificacié.
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Pas 5. Consulta de Notificacions.

Podra consultar totes les notificacions electroniques, tant les que estiguin pendents
de lectura com les que hagin estat llegides préviament en dies anteriors.
Podra fer-ho a través de “Les meves Notificacions” o fent clic sobre I'enllag de la

pantalla d'inici "Consultar totes les meves notificacions”.

.
Sistema de Notificacid Electronica per a Andorra. O &

» INIC

» NOTIFICACIONS NO LLEGIDES

» LES MEVES NOTIFICACIONS Sistema de notificaci6 electronica

» MANUAL D'USUARI

Notificacions nao llegides

== Té 33 notificacions no llegides

Altres tramits

Consultar tates les meves notificacians

Tant si s'accedeix pel menld com per l'enllag, apareixera la seglent pantalla de
cerca, a la qual es podra seleccionar si les notificacions que el licitador vol consultar estan

llegides o no llegides.

alr
Sistema de Notificacio Electronica per a Andorra. ) d?
» INIT
» NOTIFICACIONS NO LLEGIDES L
¥ LES MEVES NOTIFICACIONS Les meves notificacions

» MANUAL D'USUARI

Criteris de seleccid

Mam. de Uexpedient

Denominacid de l'expedient:

Data de recepci6 des del:
Fins al
Llegides [*): [Now
Procediment v
Tipus de notificacié: v
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10. COMUNICACIONS

A continuacio, s'indiquen els passos que cal seguir per enviar una comunicacié electronica.

Pas 1. Accés a les Meves Comunicacions

L'opcié de menu per procedir amb I'enviament d'una comunicacié electronica s'anomena Les Meves

Comunicacions.

Plataforma de Contractacio del Sector Public. ()

» INIC

» PRESENTACIO D'OFERTES

» LES MEVES OFERTES Les meves comunicacions
P INSCRIPCIONS AL SISTEMA

e e » .
Res pves SoHiciu Introdueixi la seva seleccid

» Nova sollicitud fisica

» Novasollicitud jurfdica

» Nova sollicitud UTE Tipus de procediment: | CONTRATACION b

» LES MEVES NOTIFICACIONS Nim. d'expedient :

» SUBSCRIPCIO SISTEMA
ALERTES s il

¥ Alta subscripcié

Des de:
» Cancellar subscripeit Fins a:
LES MEVES COMUNICACIONS Tipus de comunicacic: -

» TRACABILITAT

» Consultar traces
» VERIFICACIO DE DOCUMENTS
» EINADE CONFIGURACH
e

» AJUDA

Maruald usuari

Guia rapida notificacions i
comunicacions

Aquesta opcid permet:

v’ Consulteu les comunicacions intercanviades entre la seva empresa i lI'organisme
en el transcurs de la tramitacio de les licitacions en qué participa.

v' Enviar noves comunicacions a I'organisme prement sobre el botd

Heu d'utilitzar aquesta opcio per a:

v" Remetre documentacié esmenada en cas de defectes a la documentacid.

Per enviar una comunicacio, el licitador tindra present les segtients condicions:

En autenticar-se a la Plataforma a través del navegador, haureu de

1 “ seleccionar I'empresa que enviara la comunicacid electronica.

0, L'objecte de I'aplicacié d'escriptori és la presentacié d'ofertes, no pas

I'enviament de comunicacions electroniques.
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Des del modul de notificacions no es poden enviar comunicacions
electroniques.

Pas 2. Consulta de Comunicacions

Si el licitador prem, el sistema llista les comunicacions enviades des del sistema.

Es poden aplicar filtres als camps seglients per obtenir resultats:

- Tipus de procediment.
N - Numero d'expedient.
- Dates d'enviament.

- Tipus de comunicacié.

Les meves comunicacions

Introdueixi la seva seleccio

Tipus de procediment: | CONTRATACION b
MNoam. d'expedient
Assumpte:

Data d'enviament: i "
Des de:

EE [

Fins a:

Tipus de comunicacid: hd

CI I EEm ————
NGm. d'expedient Contestacia notificacid | Ndm. reg. d'entrada | Data reg.entrada m
l

Z20609.ABIERTO.001 20062022163721 20/06/202216:37 respuesta a la notificacion

@ MANUALEXPO1 Si 16062022164235 16/06/2022 16:42 Prueba envio respuesta notificacian

Per accedir al contingut de la comunicacid, cal prémer sobre qualsevol dels camps que
apareixen a la taula de resultats.
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Dades de comunicacid
Ne exp 20220609.ABIERT0.001
N@ registro; 2006202216372102

stre 20/06/202216:37
Expediente de pruebas

Datac

t respuesta a la notificacion
Tipus de comunicacia:  SUBSANACIONS

Text de la comunicacid

Respuesta a la notificacion

Documentacié adjunta
Anexolpdf Verificar signatura

Verificar signatura [l Protegeixo PDF

Si premeu el botd “Resguard PDF”, es descarregara un document PDF amb el justificant
d'enviament de la comunicacio.

Si premeu el boté “verificar signatura”, el sistema mostrara una finestra emergent amb els
resultats del procés de verificacié de les signatures de la comunicacio.

Si la notificacio té fitxers adjunts, prement el boté “Descarregar”, es descarregaran els

documents adjunts i si es prem el botd “Verificar signatura”, es realitzara la verificacié de
la signatura dels documents annexats.

Pas 3. Signatura i Enviament d "una Nova Comunicacio.

Per crear una nova comunicacio, el licitador accedira a l'opcié del menu “Mis

Comunicaciones” i polsara al boté m
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[i]
Les meves comunicacions
Introdueixi la seva seleccio
Tipus de procediment: | CUNTR“ATACEDN V|
Nam. d'expedient ! | |
Assumpte: | |
Data d'enviament: Des de: | J
Finsa: | |
Tipus de comunicacia: Vri
f . . .
S'accedira a la segient pantalla:
Dades de comunicacid
Tipus de procediment (L | CONTRATALION w |
Seleccioneu la notificacid a | qual desitgew respondre o be l'expedient associst = la comunicacic
Respastaa la notificacis: | |PE
e (ol expedient (1 | w |
Tiguss e comnunicacle () | SUBSANACIONS w |
D=ts diesndaement [ - 20/06,/2022
Assumpte | F
Text de la comunicacia (™ ):
@B 7y g8 s EEEE w@gEHE e ow e w4 TR
Documents adjunts
[ A S N R
La grandaria maxima de U'ardu és de 5IMB, | els tipus de fikers suportats sén: pdf. jpg, tiff, zip, tet, rsv, doos,
oK
e legit | accepts les condidions lBgals,
85
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Les comunicacions electroniques es classifiquen en funcié de tres tipus de procediments:
- Contractacid. Sén les més comunes.
- GPA. Sollicituds d'inscripcio al sistema.

- UTES. Unions temporals dempresa.

COMUNICACIO DE CONTRACTACIO

Objecte: Enviament de comunicacions electroniques relacionades amb expedients de

contractacio electronica publicats a través de la Plataforma.

Requisits: El licitador ha presentat oferta per a la licitacid electronica objecte de la
comunicacié a través de la Plataforma.

- Per norma general, les comunicacions electroniques
. A generades per un licitador per a un expedient de contractacio solen
anar precedides de notificacions electroniques enviades per lorgan
A de contractacio.

- Les comunicacions electroniques més comunes solen ser les

de subsanacid i documentacié acreditativa.

Els camps que son obligatoris emplenar per enviar una nova comunicacio de tipus
procediment contractacid, son els seglients:

R/
.0

Nam. D'Expedient.

*,

R/
0.0

Tipus de comunicacio.

B3

» Assumpte.

B3

» Text de la comunicacio.

Si el licitador vol aportar documentacié a la comunicacio electronica, haura de prémer

el boté ADJUNTAR .
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Dades de comunicacid

Tipuis de grocediment () | CONTRATACION il
Seleccioneu |3 notificadd a la gual desitgeu respondre o be l'expedient associat a 8 comunicacic
Hesposta a la nolilcacud: [ pE
W oo expedien () [ Z02 20509 ABIERTIL0N -Expediente de pruebas el
Thpws de comuriscacid (*F | SUHSANACIONS il

Data J'smdament (1 20,/06,/2022

Acsumpte [k [Comunicadion coe afuntos

Text de la comunicacia {*)

i.__j BIUS 52 4hdhi == =S | mdgpE = powor2ra i nsos| o [ F

! Texto de la Commicacion

Documents adjunts

...... LFE L]

ADRINTAR

N NS N
p— % B2

La grandaria maxima de l'arxiu &= de 5IME, | els tpus de fibers suportats sdn
-pdf, jpe, tff, zip, b, cov, docx, xisx

o |He llepil i accepio bes condicions iegals

- El camp Resposta a la notificacié no és obligatori.

- El sistema no permet introduir accents ni caracters especials als
camps Assumpte i Text de la Comunicacio.

- El sistema no permet introduir espais ni accents als noms dels
fitxers que es poden aportar a la comunicacio.

- El sistema limita el nombre de fitxers que es poden adjuntar
per a una comunicacié electronica. Si el licitador supera el limit,
haura d'usar aplicacions externes per comprimir documents i
adjuntar-los a un o diversos fitxers, en funcié de la seva mida.

COMUNICACIO GPA
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Objecte: Enviament de comunicacions electroniques relacionades amb sol-licituds

d'inscripcié al sistema.

Requisits: Les comunicacions electroniques GPA estan adrecades a persones fisiques

i empreses juridiques.

Els camps que son obligatoris emplenar per enviar una nova comunicacié GPA, soén els
seguents:

D3

» Num. de sol:licitud.

0
o

Tipus de comunicacio.

o%

» Assumpte.

D3

» Text de la comunicacio.

Si el licitador vol aportar documentacié a la comunicacio electronica, haura de prémer

el boté ADJUNTAR .

Les restriccions que s'apliquen a les comunicacions GPA son les mateixes indicades per a

les comunicacions electroniques de contractacio.

COMUNICACIO UTE

Objecte: Enviament de comunicacions electroniques relacionades amb Unions

Temporals d'Empreses registrades al sistema.

Requisits: L'apoderat de la UTE haura d'haver registrat préviament una sol-licitud
d'inscripcié com a UTE a la Plataforma de Licitacié Electronica per a un expedient de
contractacié electronic.

Els camps que son obligatoris emplenar per enviar una nova comunicacio UTE, sén els
seguents:

RS

% Nam. de sol-licitud.

D3

» Tipus de comunicacio.

7
o

Assumpte.

Text de la comunicacio.

7
o
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Si el licitador vol aportar documentacié a la comunicacio electronica, haura de prémer

el boté ADJUNTAR )

es restriccions que s'apliquen a les comunicacions per a UTES soén les mateixes que s'han

indicat a les comunicacions electroniques de contractacio.

Recordeu que el procés d'enviament de comunicacions
electroniques no finalitza fins que el licitador marqui la casella que ha

iy llegit i accepta les condicions legals.

El sistema no finalitza I'operacio fins que el licitador premi sobre el botd i feu

Us del vostre certificat electronic per signar i enviar la comunicacié electronica.

Per descarregar el justificant PDF de la comunicacié el licitador

haura de la comunicacio electronica enviada (vegeu pas 2).

Un cop llistada la comunicacid, el licitador accedeix al detall de la

. , f .
RESGUARD mateixa  prement sobre el camp  Num.  d'expedient.
PDF I e e e
20220609.ABIERTD.001 No 20062022165839 20/06/2022 16:58 Comunicacion con adjuntos
[ 20220609.ABIERTO.001 Si 20062022163721 20/06/202216:37 respuesta a la notificacion
[ MANUALEXPO1 Si 16062022164235 16/06/202216:42 Prueba envio respuesta notificacion

A la fitxa detall de la comunicacid, el licitador prem per

desar el resguard d'enviament de la comunicacié al vostre equip local.
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11. EINA CONFIGURADORA DEL SISTEMA

L’ “Eina Configuradora del sistema” de la pagina web de la Plataforma de Licitacié
Electronica possibilita 'accés a l'assistent de configuracié de la Plataforma ajudant a
configurar I'equip per poder fer la presentacio d'ofertes de manera electronica.

Per accedir a I'eina de configuracié no cal identificar-se a la Plataforma de Licitacio
Electronica, ja que a la pantalla principal apareix directament I'enllag a la mateixa des del
menu Ajuda.

Plataforma de Contractaci6 del Sector Pablic. ® 15/02/202419:59 (CEST)  Suport ¥ Catala ¥ ; Area privada
Manual d'usuari

Document de Requisits tecnics

Eina Configuradora del sistema

Perfil del contractant |Registre de licitadors i| Registre contractes Notificacions Subscripcié
empreses electroniques
classificades

Un cop dins de la Plataforma, també es podra accedir mitjancant I'opcié6 de menu “Eina
de configuracié”

A continuacid, es mostrara l'assistent de configuracié. S'hauran de passar per tots els
passos, prement Seglient, a cadascun d'ells.

1) Navegador
O

Assistent de configuracioé de la Plataforma de Contractacié del Sector Pablic

® ®

Verificacid
signatura

Navegador

Es comprovara si el navegador i sistema operatiu que usa esta entre els homologats per usar el Sistema de Licitacié Electrbnica.
Li recordem que els navegadors i sistemes operatius suportats per a la presentacio d'ofertes son:

= Microsaft Edge (Windows 10)
« Morzilla Firefox (Windows 7, Windows 8 | Windows 10)

= Google Chrome (Windows 7, Windows 8 i Windows 10)

També es comprovaran les restriccions configurades en el seu navegador (blogueador elements emergents).
Si desitja major informaci sebre els requisits necessaris i la seva configuracid pot consultar el document de Requisits Tecnics
Sistema Operatiu: Microsoft Corporation. - Windows

Navegador: Chrome - 121

Cookies: Habilitat

A S 5§ 8

Finestres Emergents: Habilitat

o Sistemai navegador comprovats.
Vos recordam que aquesta comprovacié no garanteix la compatibilitat completa del vostre equip, per favor continuau amb Leina.

Premi el boté seglient per continuar.
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Li recordem que els navegadors i sistemes operatius suportats per a la presentacio d'ofertes sén

« Microsoft Edge (Windows 10)
« Mozilla Firefox (Windows 7, Windows 8 i Windows 10)
+ Google Chrome (Windove 7 \Windesic 0 i Wiimrinise 1)

Licitacié electrdnica - Missatge informatiu

També es comprovaran le

Si desitja major informaci quisits Tecnics
@ Per compatibilitat en navegadors chrome, s'inicialitzara el component
Sif de presentacio
d'ofertes de Andorra

Finesties cinei gents: naviutat

LS 4 § 3

v Sistema i navegador comprovats.
Vos que aquesta compt i6 no ix lac ibilif del vostre equip, per favor continuau amb l'eina.

Premi el boté segiient per continuar.

2) Verificacio de signatura

N 8
Assistent de configuracié de la Plataforma de Contractacié del Sector Pablic O &
Havesacer i

Ha de realitzar una prova de signatura i envio de documentacid, procés necessari per realitzar correctament la presentacié de l'oferta

« Per procedir necessita tenir un certificat digital valid installat en el seu navegador o targeta criptografica.

S'accepten certificats emesos pel Govern d'Andorra. Podeu consultar en el manual de Requisits Tecnics Tots els proveidors acceptats per la plataforma.
« Es possible que el seu navegador li solliciti confirmaci6 per executar aplicacions externes al navegador, concretament U'aplicacié de signatura electronica Autofirma i el

component de Andorra per a la presentacio d'ofertes. Si és aixi deu permetre aquesta operacio per poder continuar.

Per a la prova necessita seleccionar un fitxer existent en el seu equip local. El document seleccionat no pot superar els 5 MB

Indiqueu el codi nrt del certificat amb qué voleu fer la signatura.

Per iniciar la prova, premi el bot6 Realitzar Prova de Signatura i enviament i seleccioni el document i posteriorment un certificat valid de signatura.

Si desitja major informaci sobre els requisits necessaris i la seva configuracio pot consultar el document de Requisits Tecnics

FEL LGN LG PIUVE, PSS DULU AEGULETE F1UVE UE JigHO UG 1 €1VIAHIENL T SEWELLIUNT ELUULUIIETTL T PJUSLE TSN U LET LIHLAL VauU U i)

awna.

« Sidesitja major informaci6 sobre els requisits necessaris i la seva configuracio pot consultar el document de Requisits Tecrics

Signant i comprovant la signatura del fitxer
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12. AJUDA

Dins la Plataforma de Licitacié Electronica, el licitador disposara de diferents manuals per

coneixer el funcionament de la Plataforma, agrupats sota I'epigraf d'AJUDA.

Plataforma de Contractaci6 del Sector Public. (® 15/02/2024 20:05 (CEST) Suport ¥ Catala V¥ Area privada
Manual d'usuari

Document de Requisits técnics

Eina Configuradora del sistema

Perfil del contractant Registre de licitadors i Registre contractes Notificacions Subscripcié
empreses classificades electroniques

INICI

PRESENTACIO D'OFERTES Plataforma de Contractacié del Sector Piblic
LES MEVES OFERTES

INSCRIPCIONS AL SISTEMA

v

» Les meves sotlicituds

» Nova sollicitud fisica

» Nova sotlicitud juridica Tramits
» Nova sollicitud UTE

» LES MEVES NOTIFICACIONS
» LES MEVES COMUNICACIONS
» VERIFICACIO DE DOCUMENTS
» EINADE CONFIGURACIO
Nova Oferta Les meves Ofertes
> AJUDA
Manuald'usuari Informacié
Guia rapida notificacions i
comunicacions ~> Andorra posa a la disposicio de tots els licitadors diversos expedients de proves, amb els quals poder realitzar tots els
Guia rapida presentacié de passos necessaris per a la presentacio telematica d'ofertes. Aquesta és LUNICA MANERA DE COMPROVAR QUE VOSTE
ofertes COMPLEIX TOTS ELS REQUISITS PER A LICITAR ELECTRONICAMENT A Andorra (correcte alta de lempresa en el Sistemna,
Giiaripitaalzen a correctes permisos d'usuari, estructures de carpetes, requisits técnics de configuracio, etc.).
plataforma - Pera realitzar aquesta prova de presentaci d'oferta, seleccioni l'opcié del mend lateral esquerre: "Presentacio d'Ofertes” i,

en el cercador d'expedients, seleccioni "prova” en el camp "Tipus d'Expedient”.

L'apartat d'AJUDA, ubicat al final de les diferents opcions agrupades a la barra vertical

d'opcions, possibilita I'accés a tota la documentacio formativa.
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